WZOR
SPRAWOZDANIE (CESCIOWE/KONCOWEY)?

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ................ (o [o U
okreslonego w umowie nr ..............
ZawWarte] W dNiU ........uuveeiiieeeeeeeee e e porlzy

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowdggjestru gdowego, innego rejestru lub
ewidencj?)

Data zigenia sprawozdarfth



Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadanialicznego zostaty aginicte w wymiarze
okreslonym w czsci Il pkt 6 oferty. Jéli nie, wskaza dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegoélnieniem orgaji pozaradowych, podmiotéw, o]
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kniee2003 r. o dziatalrigi pazytku publicznego i
o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonaych poszczegdélne dziatania olome w czsci
Il pkt 9 oferty>

Poszczegoblne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
realizowanego zadania publicznego wraz z|poszczegoélnych | ktéry wykonywat dziatanie
krotkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania

publicznego




3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacjigstycji zwhzanych z realizagjzadania

wptyneto na jego wykonanie

4. Opis osignictych rezultatow

5. Liczbowe okrélenie skali dziata zrealizowanych w ramach zaddia




Czesé 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgldu na rodzaj kosztow (w zt)

Lp. | Rodzaj kosztéw Calas¢ zadania zgodnie z umaww zt) Poprzedni okres sprawozdawczy (w7 &}) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zt)

z tego ztego pokryty ztego z ztego pokryty ztego z z tego pokryty 7
pokryty z z wkladu finansowych| z wktadu finansowych | wktadu
finansowych | osobowego, srodkow osobowego, srodkow osobowego,
‘T | srodkéw w tym pracy ‘G |whasnych, |w tym pracy ‘T | whasnych, |wtym pracy
% wlasnych, | spotecznej % srodkow spotecznej % srodkéw spotecznej
E srodkow cztonkow T | zinnych czlonkow E z innych czionkéw
2| - |zinnych i Swiadczen > % zrodet, w i Swiadczé 2| > |#rodet, w i Swiadcze
g = | zrédet, w wolontariuszy g ~ |tymwplati |wolontariuszy g 5 tym wptat i | wolontariuszy
X | $ |tymwplati 2|8 |optat X | g optat
8 g— optat 38 ’; adresatow 3 ° adresatow
N | @ |adresatow N | © |zadania N | © |zadania
%] Q A [%] Q . [%2) ] .
2 | o |zadania 2 | % | publicznego 2 | 5 | publicznego
publicznego
| Koszty
merytoryczne
(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa

ZIeceniobiorcﬁ):

Il Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne

(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa

ZIeceniobiorcﬁ):

1 Inne koszty, w tym
koszty wyposaenia
i promocji

(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa

Zleceniobiorcﬁ):




2. Rozliczenie ze wzgHu nazrodio finansowania

Zrédio finansowania Cato zadania Biezacy okres
(zgodnie z umow) sprawozdawczy — za okres realizacji zadania
zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
zesrodkow finansowych

whasnych:

Koszty pokryte zérodkow
finansowych z innych

zrédet (ogoétem):
Z tego:

Z wplat i optat adresatow

zadania publicznego:

Z finansowychsrodkow

z innychzrédet
publicznych

(w szczegOlnéci: dotacji
Z budzetu pastwa lub
budzetéw jednostek
samorzdu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkéw z funduszy

strukturalnych:

Z pozostatychirodet:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(w tym swiadcze
wolontariuszy, pracy

spotecznej cztonkéw)

Ogotem: 100% 100%




Uwagi, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtofeowykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy ealizacji umowy i odsetek bankowych

od srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkéwy’

Lp. | Numer
dokumentu

ksiegowego

Numer
pozycji
kosztorysu
(zgodnie

z cz$cia 1.1
— rozliczenie
ze wzgkdu
na rodzaj

kosztow)

Data
wystawienia
dokumentu

ksicgowego

Nazwa

kosztu

Kwota

(z)

Ztego
zesrodkéw
pochodzacych

z dotacji (z})

Z tego ze
srodkow
finansowych
wiasnych,
srodkow

z innychzrédet
w tym wpflat i
optat adresatoy
zadania

publicznego

(z)

=

Data
zaptaty

Czesé 11l Dodatkowe informacje




Zataczniki:t?

Oswiadczam(-y) ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmieni status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu imfcje § zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,;

3) zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlaasrodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawgnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75@&n. zm.}>;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu fakftachunkdw) zostaty faktycznie poniesione;
5) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromaize, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, azeakvprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktorych te dane dotyczitozyly stosowne éwiadczenia zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 200& 101, poz. 926, z ga. zm.).

(pieczé(-cie) Zleceniobiorcy/(-6wY?)

(podpis osoby upowaionej lub podpisy 0séb upowgionych do sktadaniaswiadczeé woli w

imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

Paiwiadczenie zteenia sprawozdarith

Adnotacje urzdowe”




POUCZENIE

Sprawozdania sktadaesbsobicie lub przesyta przesykpolecom w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaa st za zachowany, eli przed jego uplywem pismo zostato wystane w fierndokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy zadh¥ lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalobpodmiotow
realizupcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 5650znpzm.), za péwiadczeniem przedi@nia Zleceniodawcy
lub nadane w polskiej placowce pocztowej opergpoitaiicznego.

Y Niepotrzebne sketi¢.

)

) Sprawozdanie eZciowe i kaicowe sporzdza: nalezy w okresach oki&onych w umowie.
;Podé nazve wiasciwego rejestru lub ewidenciji.
)

B W N

Wypetnia Zleceniodawca.

Opis powinien zawiekaszczegoétow informacg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladswartym w
ofercie, ktéra byta podstamprzygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwdglenie wszystkich planowanych
dziataa, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i éfjanie ewentualnych odgtstw w ich realizacji, w odniesieniu
do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

®) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercadiracji zadania, w ezci lll pkt 9.

" Wypetnia: tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadasporadzono sprawozdanie griowe. Dotyczy
wylacznie okresu okjego poprzednim sprawozdaniem.

®w przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiordglaczap do tabeli informagj o swoich kosztach.

% Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiowych zwizanych z realizagj zadania. Zestawienie powinno zawiera
numer faktury (rachunku), dajej wystawienia, wysok& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiejeszi zostata
pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupjamgugi. Kazda faktura (rachunek) powinnadgpatrzona pieczia
organizacji pozargowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust.sBawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziataicio
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieisporadzony w sposob trwaly opis zawierey informacije: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakjo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub
innego rodzaju optaconej natesci. Informacja powinna ki podpisana przez oselodpowiedziala za sprawy
dotyczce rozliczé finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym nsow art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zgiza s¢ faktur (rachunkéw), ktére nalg przechowywa zgodnie z obowzujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udpstac nazadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadanialipabego Zleceniodawca me zadat takze faktur (rachunkow)
dokumentujcych pokrycie kosztéw z&odkéw innych nt dotacja przekazana przez Zleceniodawc

19 Zleceniodawca ma@ zada: zahczenia materialéw dokumenggiych dziatania faktyczne padg przy realizaci
zadania (np. listy uczestnikdw projektu, publikasjgdane w ramach projektu, raporty, wyniki prowalzch
ewaluacji), jak réwnig konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dibdve przeprowadzenia
odpowiedniego pogpowania w ramach zaméwiepublicznych, o ile z umowy lub przepiséw elnych
wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 200Lrawo zamowie publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759, z pa. zm.).

1) Stosuije s, o ile z umowy lub przepiséw oghmych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwiepublicznych.
12 Wypetnia:, jesli Zleceniobiorca(-y) postugujef} sic pieczcia.
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