ZARZADZENIE NR 106/2016
Woéjta Gminy Suleczyno
z dnia 21 listopada 2016 roku

W sprawie: organizacji przyjmowania i rozpatrywania petycji w Urzedzie Gminy Suleczyno

Na podstawie przepisow art. 1 i nastgpnych ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach
(Dz. U. z 2014r. poz. 1195 z p6zn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady i tryb przyjmowania, ewidencjonowania, koordynowania i rozpatrywania petycji
w Urzedzie Gminy Sulgczyno.

§2

Rozpatrywanie petycji w Urzedzie Gminy Sulgczyno odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014r. poz. 1195 z pdzn. zm.), a W zakresie
nieunormowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.)

§3
Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢  dobra wspolnego,
mieszczacych si¢ w zakresie zadan nalezacych do wilasciwosci Wojta Gminy Suleczyno 1 Rady
Gminy Suleczyno.

§4
1. Petycje moga by¢ wnoszone:
1) listownie na adres: 83-320 Sulg¢czyno, ul. Kaszubska 26;
2) osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Suleczyno, w dniach: poniedziatek, wtorek,
sroda od godz. 7:30 do 15:30, czwartek od godz. 7:30 do 16:30, piatek od godz. 7:30 do
14:30;
3) w formie elektronicznej na adres: sekretariat@ug.suleczyno.pl lub za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP.
2. W przypadku wniesienia petycji ustnie, przyjmujacy zgloszenie sporzadza protokot, ktory
podpisuja wnoszacy petycje i przyjmujacy zgloszenie.
3. Przyktadowy wzor petycji stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia,
4. Petycja moze by¢ sktadana w interesie podmiotu trzeciego za jego zgoda. Zgod¢ podmiotu
trzeciego nalezy dotaczy¢ do petycji. Przyktadowy wzor zgody stanowi zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia.

§5
Wojt, Sekretarz lub upowazniona do tego osoba dokonuje dekretacji petycji do pracownika
odpowiedzialnego za rozpatrzenie petycji.
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§6
Petycje kierowane do Wojta Gminy Suleczyno i Rady Gminy Suleczyno podlegaja zarejestrowaniu
w Urzedowym Rejestrze Petycji.

§7
Rejestracja petycji w Urzgdowym Rejestrze Petycji obejmuje nastepujace dane:
1) numer porzadkowy,
2) date wplywu,
3) znak sprawy,
4) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycj¢ (dane osobowe oraz adres),
5) przedmiot petyciji,
6) obowigzujacy termin rozpatrzenia,
7) komorke organizacyjng (referat) Urzedu Gminy lub jednostke organizacyjng odpowiedzialng za
jej rozpatrzenie,
8) faktyczng date rozpatrzenia,
9) sposob rozpatrzenia petycji

§8
Po zarejestrowaniu petycji w Urzgdowym Rejestrze Petycji pracownik Sekretariatu niezwlocznie
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej skan petycji, date jej zlozenia oraz w przypadku
zgody na ujawnienie danych osobowych — imi¢ i nazwisko albo nazwe¢ podmiotu wnoszacego
petycje lub podmiotu w interesie, ktorego petycja jest sktadana.

§9
Pracownik Sekretariatu niezwlocznie aktualizuje w Biuletynie Informacji Publicznej dane
dotyczace przebiegu postepowania rozpatrywania petycji, w szczegolnosci dotyczace zasieganych
opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu rozpatrzenia petycji.

§ 10
W przypadku, gdy Wojt Gminy Suleczyno jest niewlasciwym organem do rozpatrzenia petycji,
przekazuje j3 niezwlocznie nie pdzniej jednak niz w przeciggu 10 dni od daty otrzymania petycji do
odpowiedniej jednostki organizacyjnej, rownocze$nie zawiadamiajac o tym podmiot wnoszacy
petycje.

§11
Koordynowanie rozpatrywania petycji oraz kontrolowanie terminowosci udzielania odpowiedzi na
petycje kierowane do Wojta Gminy Sulgczyno zapewnia pracownik Sekretariatu Urzedu.

§ 12
Petycje kierowane do W¢jta Gminy Sulgczyno podlegaja przekazaniu niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz w terminie 30 dni do Biura Rady, jezeli organem wilasciwym do ich rozpatrzenia jest
Rada Gminy Sulgczyno.

§13
W przypadku petycji nalezacych do zadan i kompetencji Rady Gminy Suleczyno — pracownik ds.
obstugi Rady Gminy:
1. Rejestruje petycje w Urzgdowym Rejestrze Petycji;
2. Niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej skan petycji, datg jej ztozenia
oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych — imie¢ i nazwisko
albo nazwe podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu w interesie ktorego petycja jest
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sktadana;

3. Aktualizuje dane dotyczace przebiegu postgpowania petycji, w szczegdlnosci dotyczace
zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu rozpatrzenia petycji na stronie
internetowej BIP Urzedu Gminy;

4. Koordynuje rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady Gminy Sulg¢czyno.

§ 14
Pracownik ds. obstugi Rady Gminy odpowiada za nalezyte i terminowe rozpatrywanie petycji
wptywajacych do Rady Gminy Sulgczyno.

§ 15
Petycje kierowane do Rady Gminy Suleczyno podlegaja przekazaniu niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz w terminie 30 dni do Wojta Gminy Suleczyno, jezeli wlasciwym do ich rozpatrzenia
jest Wojt Gminy Suleczyno. O przekazaniu petycji zawiadamia si¢ réwniez podmiot wnoszacy
petycje.

§ 16
Biuro Rady Gminy umieszcza na stronie internetowej Urzedu Gminy Sulgczyno zbiorcza
informacje o petycjach rozpatrzonych przez Rade Gminy Suleczyno.

§ 17
Petycje nalezy rozpatrywac niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesi¢cy od dnia jej
ztozenia, chyba ze przepisy stanowig inacze;.
1. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie,
o ktorym mowa w ust. 1 nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycje podajac przyczyng
oraz wskazujac nowy termin rozpatrzenia petycji.
2. Przedhuzenia termindéw udzielenia odpowiedzi na petycje dokonuja pracownicy Urzedu
upowaznieni przez Wojta Gminy Sulgczyno do wykonywania czynnosci w tym zakresie.

§18
Przy udzielaniu odpowiedzi na petycje stosuje si¢ znak sprawy wynikajacy z Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt oraz numer porzadkowy nadany w Rejestrze petycji.

§ 19
W terminie do dnia 30 czerwca kazdego roku Sekretariat Urzedu Gminy umieszcza na stronie
internetowej BIP Urzedu Gminy Suleczyno zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych przez
Wojta Gminy Sulgczyno w roku poprzednim.

§ 20
Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 21

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nrl
do Zarzgdzenia Nr 106/2016
Wojta Gminy Sulgczyno
z dnia 21 listopada 2016 roku
DANE PODMIOTU WNOSZACEGO*:

Adres zamieszkania/Adres siedziby: ..................ooil

Adres do korespondencji**: ..o,

Adres e-mail™™ ™ L
Nazwisko 1 imi¢ osoby reprezentujacej podmiot™: .....................

DANE PODMIOTU TRZECIEGO****:

Adres zamieszkania/Adres siedziby: ..................o.
Adres do korespondencji**: ... ..o,
Adres e-mail™™ >

WOJT GMINY SULECZYNO
ul. Kaszubska 26
83-320 Sulgczyno

PETYCJA

Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U z 2014 r. poz. 1195 z p6zn. zm.)
zadam:

Wyrazam zgode¢/ Nie wyrazam zgody ***** na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sul¢czyno moich danych adresowych w zakresie imienia i nazwiska / nazwy.

(data i podpis 0soby wnoszacej petycje)

* w przypadku grupy podmiotéw nalezy wskazac¢ oznaczenie kazdego z podmiotow oraz osobg reprezentujaca
** wypehié, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby

il wypehié, w przypadku sktadania petycji za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej

*k*k*k

wypehié, w przypadku sktadania petycji w interesie podmiotu trzeciego
FxEX* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 106/2016
Wojta Gminy Sulgczyno
z dnia 21 listopada 2016 roku
DANE PODMIOTU WYRAZAJACEGO ZGODE*:

Adres zamieszkania/Adres siedziby: ...

Adres do korespondencji®*™®: ...

Adres e-mail***: .
Nazwisko 1 imi¢ osoby reprezentujgcej podmiot™®: .....................

DANE PODMIOTU UPOWAZNIONEGO DO ZEOZENIA PETY CJT****;

Adres zamieszkania/Adres siedziby: ...l
Adres do korespondencji*™®: ...
Adres e-mail** *: |

WOJT GMINY SULECZYNO
ul. Kaszubska 26
83-320 Sulgczyno

ZGODA NA ZLOZENIE PETYCJI

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U z 2014 r. poz. 1195
Zp6ézn. zm.) wyrazam zgode na zlozenie W moim interesie  petycji = przez:
................................. VAV T )1 V1S 11 B

Wyrazam zgode¢/ Nie wyrazam zgody ***** na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sul¢czyno moich danych adresowych w zakresie imienia i nazwiska / nazwy.

(data i podpis podmiotu wyrazajacego zgodg)

* zgoda powinna by¢ dotaczona do petycji
e wypetni¢, gdy adres do korespondenc;ji jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby
ekl wypehi¢, w przypadku sktadania petycji za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej

**** niepotrzebne skresli¢



