Europejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny IOy
Program Regionalny A

Fundusze *:] URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska [ES
/4

Suleczyno, 17.05.2018 r.

Wykonawcy, ktorzy biorg udziat
w postepowaniu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Suleczyno, ul. Kaszubska 26, 83-320 Suleczyno zaprasza do zlozenia oferty cenowej na ,Zakup i dostawa
materiatow pomocniczych do zaje¢ z jezyka niemieckiego i przedstawienia dla spoteczno$ci szkolnej” w
ramach projektu ,,W kregu nauki” nr RPPM.03.02.01-22-0121/15, realizowanego w ramach Dziatania 3.2 Edukacja
ogolna, Poddziatania 3.2.1 Jakos¢ edukacji ogolnej, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
pomorskiego 2014-2020.

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Suleczyno
ul Kaszubska 26
83-320 Suleczyno
Fax: (58)685 63 98
e-mail: sekretariat@ug.suleczyno.pl

2. TRYB POSTEPOWANIA

ZamoOwienie ponizej kwoty stanowigcej wyrazong w ziotych roéwnowartos¢ 4000 euro netto
oraz mnigjszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro netto.

Tryb uproszczony opisany w Wytycznych dotyczacych udzielania zaméwieri publicznych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

3. PRZEDMIOT | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Rodzaj zamowienia: Dostawy

1. Zambwienie obejmuije:

a) Zakup i dostawe materiatow pomocniczych do zajec¢ z jezyka niemieckiego i przedstawienia dla spotecznosci
szkolnej do szkot podstawowych znajdujacych sie na terenie Gminy Suleczyno, powiat kartuski tj. Szkofa
Podstawowa w Suleczynie i Szkota Podstawowa w Wesiorach;

b) zamowienie musi by¢ podzielone na osobne paczki dla kazdej pracowni w danej szkole — szczegtowe
informacje w tym zakresie Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

2. Szczegdtowy opis potrzeb Zamawiajacego, zawierajacy rodzaj i ilos¢ wyposazenia i sprzetu zostat zawarty w
Liscie zakupow stanowigcej zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wymienione w Liscie zakupow materiaty
powinny by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, posiada¢ karty gwarancyjne w jezyku polskim oraz musi posiadac
dokumenty wymagane obowigzujacymi przepisami prawa potwierdzajace oznakowanie CE (deklaracja zgodnosci
lub certyfikat CE).

Specyfikacja techniczna zamawianego sprzetu i wyposazenia stanowi zatacznik nr 2.
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3. Koszt dostawy nalezy uwzglednié w cenach jednostkowych dostarczanych materiatow i nie powinien stanowi¢
odrebnej pozycji na fakturze/rachunku.

4. W przypadku uzycia w liscie zakupow (zat. nr 1 do zapytania ofertowego) nazw wlasnych materiatow, znakow
towarowych lub okreslen wskazujacych producenta lub pochodzenie materiatow Zamawiajacy informuje, ze sqto
nazwy materiatow popularnych i powszechnie stosowanych przy zakupach, ktore stanowig jedynie przyktad dla
Wykonawcy. Nie sg one wigzace, nalezy przyja¢ jedynie charakterystyczne dla danego materiatu parametry, jako
odniesienie do standardu. Wykonawca mozne uzy¢ materiaty/wyroby rownowazne, spetniajace wymagania
jakosciowe i funkcjonalne opisane w dokumentacji. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy nie narzuca uzycia
materiatow/wyrobow/urzadzen zadnego konkretnego producenta czy dostawcy. Podane nazwy-jesli wystepuja-
stuza jedynie okresleniu pozadanego standardu wykonania, okresleniu wlasciwosci i wymogow technicznych
zatozonych w specyfikacji technicznej dla danego towaru.

5. Zakres dostawy przewidzianej do realizacji w ramach projektu z podzialem na poszczegéine placowki, biorace
udziat w projekcie obejmuje:
a) Zakup i dostawe materiatéw pomocniczych: do Szkoty Podstawowej w Wesiorach, Wesiory 63A, 83-320
Suleczyno
b) Zakup i dostawe materiatow pomochiczych: do Szkoly Podstawowej w Suleczynie, ul. Szkolna 2, 83-320
Suleczyno.

Zamowienie zostato podzielone na 2 Czgci (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - lista zakupow) wg ponizszego
zestawienia;
1. Czg$¢ 1: zakup i dostawa materiatow pomocniczych do zaje¢ z przedstawienia dla spolecznosci szkolnej
(zgodnie z tabelg w zat. nr 1, od poz. 1 do poz. 19)
2. CzgsC 2: zakup i dostawa materiatow pomocniczych do zaje¢ z jezyka niemieckiego (zgodnie z tabelg
w zat. nr 1 od poz. 20 do poz. 21)

Okres gwaranciji: 12 miesiecy
Zamawiajacy przewiduje konieczno$¢ przeniesienia praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencii.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach programu / projektu: ,W kregu nauki” ,
nr RPPM.03.02.01-22-0121/15 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi 3
Edukacja, Dziafania 3.2 Edukacja ogolna, Poddziatania 3.2.1 Jakoéé edukacji ogélnej, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego 2014-2020.

Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:

Wspaliny Stownik Zaméwien:
Numer CPV Opis
39162000-5 Pomoce naukowe
30192000-1 Wyroby biurowe
30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe
30197630-1 Papier do drukowania

Termin realizacji zamowienia — 14 dni od dnia podpisania umowy.
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4. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Znajduje sie w zataczniku Nr 1 - Lista zakupow.

Wszystkie elementy zamowienia powinny by¢ fabrycznie nowe, tzn. ze zadna cze$¢ sktadajaca sig na dany wyrob nie
moze by¢ wczes$niej uzywana oraz winna posiada¢ niezbedne certyfikaty bezpieczenstwa.

Dostawa bedzie obejmowac fabrycznie nowe artykuty, ktore zostaly szczegdlowo opisane w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy wymaga od wykonawcy dostarczenia wiasnym transportem zakupionych towaréw facznie
z rozladowaniem na koszt wlasny i ryzyko, w godzinach i dniach pracy wskazanych przez Zamawiajacego.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA ORAZ SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie na formularzu stanowiacym zatgcznik nr 3 do zapytania.
2. Formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w zamknigtej kopercie osobiscie, przez
postanca, kurierem lub przesta¢ listownie do siedziby Zamawiajgcego na adres:

Urzad Gminy Suleczyno
ul. Kaszubska 26,
83-320 Suleczyno

Z dopiskiem: Zakup i dostawa materiatéw pomocniczych do zajec z jezyka niemieckiego i przedstawienia
dla spotecznosci szkolnej

3. Termin sktadania ofert uptywa 28.05.2018 r. o godz. 14.00

4. Za date zlozenia oferty uwaza sie date wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Na Wykonawcy cigzy obowigzek
zZtozenia oferty w terminie.

5. Oferty, ktore wplyna do siedziby Zamawiajacego po wyznaczonym terminie skfadania ofert zostang bez rozpatrzenia
wpiete do akt projektu, o czym dany Wykonawca zostanie poinformowany.

6. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte na kazdg czesci zaméwienia.

7. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy we wskazanym terminie zlozyli oferty, ale zawieraja one braki lub btedy
do ich korekty/uzupetienia w ciagu 3 dni roboczych oraz wskaze zakres wymaganych korekt/uzupetnien. Nie
dopuszcza sie dokonywania korekt/uzupetnien, ktére wplywajq na tres¢ zlozonej oferty. Korektom oraz
uzupetnieniom podlegajg jedynie braki lub bledy o charakterze formalnym. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany
warunkow zlozonej oferty.

8. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego, a
zwlaszcza opisu zamoéwienia lub Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania.

9. W zwigzku z odrzuceniem lub niewybraniem oferty Wykonawcy nie przystuguja Zzadne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu.

10. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca,

6. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert zostanie dokonana oddzielnie w ramach kazdej czesci zaméwienia. Badanie ofert zostanie dokonane
majac na uwadze wylacznie ceng wskazang w pozycji ,£aczna warto$¢ 1,2 czesci zaméwienia wynosi”.

Zamawiajacy przyjmuje kryterium cena jako jedyne kryterium oceny ofert, ktéremu przypisuje warto$¢ 100 pkt. Wartos¢
punktowa powyzszego kryterium bedzie obliczana wedtug ponizszego wzoru:
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Cn
Pb= x 100 pkt
Cb

gdzie:

Pb -~ liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium - cena.
Cn - cena oferty najtanszej zlozonej na dang cze$¢ postepowania.
Cb - cena badanej oferty.

Wynik zostanie zaokraglony do 2 migjsc po przecinku z zastosowaniem regut matematycznych.
7. WYBOR WYKONAWCY

1. Do zrealizowania zamowienia w ramach danej czesci zostanie wybrany Wykonawca, ktory uzyska najwigksza
liczbe punktow w ocenie ofert ziozonych na dang czes¢ postepowania.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktory ziozyt oferte oraz umiesci
stosowng informacjg za po$rednictwem strony internetowej, na ktorej bylo umieszczone zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru Wykonawcy lub do
uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn na kazdym jego etapie. W powyzszych przypadkach
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

4. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez dwoch lub wiecej Wykonawcow postepowanie zostanie
zamknigte bez rozpatrzenia i przeprowadzone ponownie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru Wykonawcy jesli cena za realizacje Zamowienia
wskazana przez Wykonawce przekroczy kwote zarezerwowang przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia w
danej czesci.

8. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY | WARUNKOW PLATNOSCI

1. Obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcy, sposob i terminy platnosci oraz inne istotne warunki realizacji
zamowienia okresla wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory uzyskat najwigkszg liczbg punktéw z badania ofert ztozonych w
danej czesci zamowienia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w danej czesci zapytania
odstapi od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z wybranym w danej czgsci postepowania Wykonawcg
stalo sig niemozliwe z innych przyczyn, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory jako drugi
uzyskat najwigksza liczbe punktow z badania ofert w danej czesci.

4. W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w ramach danej czesci zamowienia wplynie tylko jedna
oferta nie podlegajaca odrzuceniu oraz cena za realizacj¢ Zamowienia wskazana przez Wykonawce nie
przekracza kwoty zarezerwowanej przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia w danej czesci Zamawiajacy
podpisze umowe z Wykonawca, ktory ztozyt oferte.

9. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zmiana  postanowien umowy zawartej miedzy Wykonawcg a Zamawiajacy moze  nastapié
w szczegolnosci w przypadku, gdy:
 Nastapi zmiana przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majacym wplyw na realizacjg
przedmiotu umowy.
* Niezbedna jest zmiana terminu, sposobu i migjsca wykonywania przedmiotu umowy, o ile zmiana taka jest
niezbedna do prawidiowego wykonywania umowy.
e Dotrzymanie przez Wykonawcg istotnych postanowien umowy nie jest mozliwe ze wzgledu na okolicznosci,
na ktore strony nie majg wptywu.
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10. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia zaméwienia uzupetniajgcego Wykonawcy wytonionemu
w danej czesci w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci udzielonego zaméwienia.

11. INFORMACJE NT. ZAPYTANIA

1. Dodatkowych informacji nt. zapytania ofertowego udzieli pracownik UG Suleczyno, koordynator projektu —
Krystyna Pobtocka tel. (58) 68-56-367 , e-mail: sekretariat@ug.suleczyno.pl

2. Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami w wersji edytowanej zostanie 17.05.2018 r. opublikowane na stronie
www.suleczyno.biuletyn.net

12. ZALACZNIKI

1. Lista zakupbéw - zatgcznik nr 1;

2. Specyfikacja techniczna zamawianego wyposazenia — zatgcznik nr 2
3. Formularz ofertowy — zatacznik nr 3;

4. Wzér umowy — zatgcznik nr 4.

Suleczyno, dnia 17.05.2018 r.

(podpis , piecze¢ Zamawiajacego)
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