Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwier klasycznych o wartosci bez podatku od towardw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt

GMINA SULECZYNO Suleczyno, 21.09.2022 r.

ul. Kaszubska 26
83-320 Suleczyno

NIP: 589-15-89-065 REGON 191675072
F.271.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Suleczyno zaprasza do udziatu w postepowaniu na: "Prowadzenie bankowej obstugi budzetu
Gminy Suleczyno w okresie od 01.10.2022r. do 30.09.2025r.”
Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamowienia jest wybdr banku prowadzacego kompleksowg obstuge bankowg budzetu Gminy
Suleczyno oraz jej jednostek organizacyjnych.
Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamdwienia:
e Urzad Gminy w Suleczynie
e Szkota Podstawowa w Suleczynie
e Zespot Szkét w Msciszewicach
e Szkota Podstawowa w Wesiorach
e Szkota Podstawowa w Podjazach
e Szkota Podstawowa w Borku Kamiennym
e Gminne Przedszkole Samorzgdowe w Suleczynie
e  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suleczynie

III.W zakres ustugi wchodzi obstuga bankowa polegajgca na:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)
12)

13)

14)

Otwarciu i prowadzeniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.
2439 ze zm.): rachunkdéw biezacych i rachunkéw pomocniczych jednostek budzetowych, rachunkéw lokat
terminowych, rachunkéw srodkéw pomocowych iinnych rachunkéw pozabudzetowych (rachunkéw funduszy
celowych ispecjalnych)" wtym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej,

obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy ijednostek organizacyjnych
z zastosowaniem jednolitych procedur,

przyjmowanie wptat gotowkowych,

dokonywanie wyptat gotéwkowych,

generowanie i udostepnianie codziennie w formie elektronicznej wyciggdw bankowych wraz z dokumentami
zrédtowymi oraz potwierdzeniem sald,

wydawanie blankietéw czekdw gotéwkowych (ksigzeczki czekowej),

mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie obowigzywania umowy
w zaleznosci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

realizacje zlecen ptatniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach oraz banku prowadzacym
obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowej. Zlecenia ptatnicze ztozone do
godziny 14-tej realizowane powinny by¢ w tym samym dniu. Przelewy ztozone po tej godzinie zostang przekazane
do realizacji najpdzniej w nastepnym dniu roboczym,

dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakoriczenie dnia iudostepnianie tego zestawienia
w formie wyciggu bankowego w dniu nastepnym do godz. 11-tej,

mozliwos¢ deponowania srodkéw na lokatach terminowych lub produktach depozytowych,

mozliwos¢ automatycznego lokowania s$rodkéw na rachunku lokat krétkoterminowych typu Overnight
z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezagcym,

zerowanie rachunkéw biezgcych ipomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie z dyspozycjami,
polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na w/w rachunkach na rachunek biezgcy Gminy,
przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych rachunkéw bankowych
jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia na rachunek biezgcy Gminy,
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15) mozliwosci zaciggania kredytéw krétkoterminowych w rachunku biezacym Gminy Sulgczyno na pokrycie
niedoboru budzetu do wysokosci okreslonej upowaznieniem w Uchwale budzetowej Gminy Suleczyno.

16) udzielanie poreczen i gwarancji bankowych,

17) wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajgcego,

18) inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpisdw, wydawanie duplikatéw zrealizowanych transakcji,

przyjecie i przechowywanie depozytdw itp.

W trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkdw, innych czynnos$ci bankowych, ustug i produktéw bedzie zalezata od
okreslonych potrzeb Zamawiajacego.
Oprocentowanie $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych musi by¢ zmienne (bez zastosowania
ograniczenia w postaci wskaZnika zmiennosci), obliczone dla kazdego miesiecznego okresu odsetkowego w oparciu
o stope réwng éredniej miesiecznej stawki WIBID 1M ustalong na 5 dni przed uptywem okresu obrachunkowego,
pomniejszona o marze przy kapitalizacji miesiecznej. Marza banku winna byé podana w % istata w okresie
obowigzywania umowy.
Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach majg by¢ naliczane i dopisywane do salda rachunku na koniec
kazdego miesigca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje sie, ze rok liczy 365 dni.
Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym obliczone w oparciu o stawke WIBOR dla 1
miesiecznych ztotowych depozytéw miedzybankowych, wyliczonej jako $rednia z jednego miesigca poprzedzajgcego
okres obrachunkowy, powiekszonej o statg marze banku. Na uruchomienie kredytu krétkoterminowego w rachunku
biezacym Zamawiajacy podpisze odrebng umowe kredytowa i dokona wszystkich czynnosci bankowych zwigzanych
z udzieleniem kredytu.

IV.Zasady wspotpracy w zakresie przeptywu informacji miedzy Zamawiajgcym a Bankiem w trakcie Swiadczenia ustug

oraz system bankowosci elektronicznej

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda biezace kontakty
operacyjne z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji,

2) Bank zobowigzany jest dostarczaé wszelkich niezbednych informacji na temat operacji prowadzonych
w ramach obstugi bankowe],

3) Bank zobowigzany jest zapewnié bezptatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej
wraz zbezptatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania wilosci terminali - zgodnej
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz bezptatnie przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udzielac
Zamawiajacemu porad i konsultacji oraz zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii systemu. llos¢
i zakres obstugi moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajgcych
z funkcjonowania Gminy Suleczyno i jego jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii uniemozliwiajgcej
wystanie przelewdw w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewéw w formie
papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

V. Wykonawca zapewni spetnienie wymagan Zamawiajacego, ktéry zada, aby:

1) Wykonawca posiadat oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowosci Suleczyno. W przypadku nie posiadania
przez Wykonawce oddziatu/placéwki potozonej w miejscowosci Suleczyno Wykonawca zobowigze sie, ze
w ciggu dwdch miesiecy od podpisania umowy bedzie posiada¢ oddziat/placéwke w miejscowosci Suleczyno,
2) Wykonawca nie bedzie pobierat:
e innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani opfat z tytutu otwarcia i prowadzenia
rachunkow,
e prowizji ioptat za wydawanie opinii izaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach
bankowych,
e prowizji i optat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego, na rachunki
prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,
e prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,
e prowizji i optat od wyptaty gotéwkowej z rachunkéw Zamawiajacego,
e prowizji i optat od wptaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajgcego,
e prowizji i optat za sporzadzanie i udostepnienie w formie elektronicznej wyciggéw bankowych,
e  prowizji i opfat od udzielonego kredytu krétkoterminowego
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3)

4)
5)

6)
7)

e innych niz okreslone w ofercie prowizji iopfat ztytutu potwierdzenia salda na rachunkach
Zamawiajgcego,
e wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunku bankowego w ilosci stanowisk zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego oraz przeszkolenia pracownikdw,
Wyciagi z rachunkéw bankowych wraz z zatacznikami Zamawiajgcy maégt otrzymywaé do godziny 10: 00
nastepnego dnia roboczego po przeprowadzonej operacji,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu zaciggania kredytu w rachunku
biezagcym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart umowy na obstuge bankowa z Gming Suleczyno. W przypadku
taczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub powotania nowych jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotowej ustugi na
warunkach zadeklarowanych w ofercie.
Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym byt weksel wtasny in blanco wraz z deklaracjg wekslows,
Wykonawca nie bedzie pobierat optaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda w rachunku
biezacym.

VI.Wskazana w druku oferty kwota jest kwotg za wykonanie catego zakresu zamdwienia.

VIl.Termin zwigzania ofertg: do 30 dni.

VIIl.Termin realizacji zadania:_Wymagany termin wykonania umowy od dnia 01 paZdziernika 2022 r. do dnia 30
wrzesnia 2025 r. (okres 3 lat).

IX. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie warunkow:

1) posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien

2) posiadajg siedzibe oddziatu, placéwki, filii lub punkt kasowy na terenie gminy Suleczyno lub ktérzy
utworzg filie lub punkt kasowy na jej terenie.

3)

X. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu.

Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 1)

2) formularz cenowy (zatgcznik nr 2)

3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob sktadajacych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

5) zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy - Prawo bankowe.

6) oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowe]j obstugi Zamawiajgcego w siedzibie oddziatu,
placowki, filii lub punkcie kasowym w gminie Suleczyno.

7) projekt umowy.

XI. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imie i nazwisko: Pawet Trzebiatowski

tel. 58 685 63 72

e-mail: skarbnik@suleczyno.pl,

w dniach poniedziatek — pigtek w godz. 8.00- 14.00
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XIl. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert.

1) Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena ofertowa o wadze 100%, na ktdrg sktadajg sie nastepujace
podkryteria i przypisane im wagi:

Nazwa kryterium Waga
Cena zamdwienia — miesieczna optata za prowadzenie rachunku bankowego - 80 pkt
zgodnie z zat.2 —Formularz cenowy pict.
Oprocentowanie srodkédw na rachunku 10 pkt.
Oprocentowanie lokat 10 pkt.
Razem 100 pkt.
2) Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
Nazwa kryterium Wzér Apesch
oceny
Cena zamowienia zgodnie Cena najnizszej oferty + 0,01 zt/(cena badanej oferty+ 080 pkt

z zat. 2 —Formularz cenowy 0,01 zt) x 80 pkt. = liczba pkt.

Oferta z najnizszym

Oprocentowanie srodkéw na ) . .
P oprocentowaniem/oprocentowanie badanej oferty x | 0— 10 pkt.

rachunku 10 pkt. = liczba pkt.
Oprocentowanie lokat Oferta z najnizszym oprocentowaniem/ 0 - 10 pkt
oprocentowanie badanej oferty x 10 pkt. = liczba pkt. pit.
RaZETM 0 — 100 pkt.

1. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana wPLN cyfrowo istownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot
zamoéwienia. Cene za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawié
w ,Formularzu cenowym" (zatacznik Nr 2), acatego przedmiotu zamowienia nalezy przedstawic
w ,Formularzu ofertowym" (zatacznik Nr 1) stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania.

Xlll.Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Obstuga bankowa budietu Gminy Suleczyno
w okresie od 01.10.2022 r. roku do 30.09.2025 r.” na adres zamawiajacego:
Urzad Gminy Suleczyno
ul. Kaszubska 26, 83-320 Suleczyno
lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 6 - Sekretariat w terminie do dnia 29 wrzesnia
2022 roku do godz. 13:00.0
Zamawiajgcy zastrzega, ze postepowanie moze zakoriczyé sie brakiem wyboru oferty bez podania przyczyny.
Oferty, ktore wptyna po wskazanym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére ztozyly najkorzystniejsze
oferty.
O wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce odrebnym pismem.

XIV.Klauzula informacyjna RODO.
Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 RODO z 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Suleczyno z siedzibg w Suleczynie przy ul.
Kaszubskiej 26; tel. 58 685 63 94; adres e-mail sekretariat@suleczyno.pl
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administrator wyznaczyf Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem e-mail:
ochronadanych.ugsuleczyno@gmail.com

Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Dane osobowe wymagane przez przepis prawa przetwarzane s3 na podstawie:

e Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - realizacja obowigzku prawnego, cigzgcego na Administratorze
wynikajgcego z:

o ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych

o ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

o ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych

o ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. — o rachunkowosci
Administrator danych moze przekazywac dane osobowe innym podmiotom, ktére:

e zostaty upowaznione do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa m.in. art. 18
i 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych

e w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych s3 odbiorcom danych tj. podmiotom
$wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe,

e korzystajg z Biuletynu Informacji Publicznej, Biuletynu Zamoéwieri Publicznych, Bazy
konkurencyjnosci oraz Elektronicznej Platformy Katalogéw Produktdw,

e napodstawie podpisanej umowy powierzenia przetwarzania danych, przetwarzajg dane oschowe w
imieniu Administratora danych.

Dane osobowe zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, beda
przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie
archiwizowane przez okres wskazany w przepisach o archiwizagji.

Posiada Pani/Pan:

® napodstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e napodstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow);

e na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia;

® na podstawie art. 77 RODO, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego na przetwarzanie
danych, ktore jest niezgodne z przepisami prawa. Organem nadzorczym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
Podanie danych osobowych jest:

e wymogiem ustawowym, gdy sg przetwarzane na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10) Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania,

stosowanie do art. 22 RODO.
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11) Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z
art. 13 i art. 14 RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych pozyskano dane osobowe bezposrednio lub
posrednio w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepgwaniu.

ll. W zataczeniu do zaproszenia Zamawiajacy przekazuje.

1) Formularz ofertowy.

2) Formularz cenowy

Suleczyno, 21.09.2022r.
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