Zarzadzenie Nr 10/2012
Wojta Gminy Sgdzyno
z dnia 23 luteg012

w sprawieprzyjetych zasad (polityki) rachunkowa, planu kont oraz instrukcji obiegu
dokumentow dla projektu ,Maty Prymus”.

Na podstawie ustawy z dnia 29 w§ze@ 1994r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2009r. Nr 152,
poz. 1223 z pn. zm.) , ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. orfsach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z @@. zm. oraz na podstawie Rozpgizenia Ministra Finansow z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych zasaduralabwasci oraz planow kont dla
budzetu pastwa, budetowych jednostek samau terytorialnego, jednostek hietowych ,
samoradowych zaktadow buaktowych ,pastwowych funduszy celowych oraz
paastwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami RP ( Dz. U. Nr 128
poz. 861 z pgn. zm.)

Zatizam co nasgpuje:
§1
Zasady ewidencji realizowanego projektu systemowsgbnazw ,Maty Prymus ” -
wyrownanie szans edukacyjno rozwojowych dla dziéas I-11l szkét podstawowych Gminy
Sukczyno wramach w Programu Operacyjnego Kapualzki Dziatanie 9.1 Poddziatanie
9.1.2 w kstgach rachunkowych stanowi zetnik Nr 1.
§2

Plan kont dla projektu pod nagwMaty Prymus” stanowi zalznik Nr 2.

§3

Instrukci obiegu dokumentow i kontroli dokumentow finansoksiegowych stanowi
zalcznik Nr 3.

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



Zgtznik Nr 1 do
Zagdzenia Nr 10
Wjta Gminy Sazyno
z dnia 23-02-2012

W zwiazku z podpisaniem umowy Nr UDA-POKL.09.01.02-22-272200 w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Dziatanie Paddziatanie 9.1.2 o dofinansowanie
projektu systemowego ,Maty Prymus” realizowanegoksesie 01-09-2011 do 31-07-2012
r. zostaje wprowadzona wyagbniona ewidencja dla celéw projektu poprzez wybdrenie
dodatkowych kont analitycznych w pazaniu z kontami syntetycznymi.

1.Wyodrbnienie dokonane zostanie poprzez dodanie w ostatpnionie maski
kont :

- cyfry 7 dla operacji finansowanych &@dkow E.F.S.
- cyfry 9 dla operacji finansowanych z ket pastwa.

2. W uzasadnionych przypadkactd wprowadzone dodatkowe konta
syntetyczne dotygze wyhcznie projektu.

3. Dokumenty finansowo kgjowe potwierdzajce poniesienie wydatkow w
projekcie ewidencjonujeesbezpdrednio w koszty wg rodzajow w
korespondencji z kontem 130 ewidencji nad@01 (rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami) oraz na koncie pozatsbwym 998.

4. Dodatkowo do projektu wprowadza siastpujace konta analityczne:

130 853 85395 § 4117
130 853 85395 § 4119
130 853 85395 § 4127
130 853 85395 § 4129
130 853 85395 § 4177
130 853 85395 § 4179
130 853 85395 § 4217
130 853 85395 § 4219
130 853 85395 § 4247
130 853 85395 § 4249
130 853 85395 § 4307
130 853 85395 § 4309

Struktura konta 130 xxXx yyyyy zzzz

130 - rachunek bigcy dla projektu ,Maty Prymus”
3 znaki xxx oznacza hazwiziatu

5 znakOw y oznacza nazwozdziatu

4 znaki z oznaczapazwe paragrafu



5. W zalencosci od rodzaju wydatku projektowego dokumentami
potwierdzacymi jego poniesienieas

- w przypadku wynagrodaesoéb zatrudnionych na umewlecenie i

wyptaty nagréd:
umowa zlecenie wraz z rachunkiem,
lity ptac,
ZUS ZZA, ZUS ZWUA, ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA
wyciag bankowy potwierdzagy zapta¢ wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia sktadek na ubezpieczenie spotecEgddatek,

= KW w przypadku wyptaty wynagrodzenia gotéawk

- w przypadku pozostatych wydatkdéw na zakup gtetgch ustug i towarow:
faktury VAT,
rachunki,
wyciagi bankowe potwierdzage zaptat zobowazan,
dowody kasowe tj. KW, KP, RK — raport kasowy duiry dla
projektu,
= umowy zawarte dostawcami i odbiorcami towarowtugs

6.Za dokumentdmacy podstaw do wydatkowanigrodkéw przeznaczonych
na realizagjprojektu uznaje girowniez dowody wewgtrzne w postaci
polecenia kggowania.
Dokument spordza ksggowy jednostki w sytuacji
refundowania wydatkow poniesionych z wiasngidakow .
Polecenie ksgowania podpisuje Kegowy i Kierownik
jednostki.

7. Wzor opisu dokumentu kgjowego

1. Wydatek finansowany z projekiiaty Prymus”, ktéry jest
realizowany na podst. umowy o dofinansowanie ptaj@ek UDA-
POKL.09.01.02-22-272/11-0Q dnia08.11.201w ramach Programy
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany z Egjskiego
Funduszu Spotecznego realizowanego présaine Suleczyno

2.
Kwota kwalifikowana: 1009 ...........ccccceeeeeeeenne.
Dekretacja:
15,00% kwota ..........cccvvvvvnniinnnnn. PLN wHimo ze sr. budzetu pastwa
85,00 % kwota .........evveiiiiieeennnnn. PLN dafnsowanie z EFS

3.  Sprawdzono pod wzgl. formalnym i data podpis:
rachunkowym.

4. Data i sposob ptatiai:

5. | Zatwierdzono do wyptaty Zeodkow ..........................
Konto Symbol Konto




W-n podziaiki Kwota M-a
klasyfikacji

Stownie do wyptaty:

Glowny Ksigowy Kierownik Jednostki

8. Ewidencja komputerowa jest prowadzona w progeskeegowym FKB+
zakupionego z Firmy Komputerowej ,RADIX” w Gigsku.



