Zalacznik do zarzdzenia
Wojta Gminy Suiczyno
Nr 4/2010 z dnia 19.02.2010 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej do przeprowadzenia pgsiwania o zamoéwienie publiczne na ,,Budo®zkoty

Podstawowej w Sgtzynie”

Niniejszy Regulamin ok&a organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej
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§1

Organizacja pracy komisji przetargowej
komisja przetargowa sktada s 3 0séb powotanych przez Wijta,
komisja rozpoczyna dziatalé®z dniem powotania wykonag rzetelnie, obiektywnie
0 bezstronnie powierzone jej czynop kierujpCc Sk wytacznie przepisami prawa,
wiedza 1 doswiadczeniem, uwzgbniajpc opinie biegtych, rzeczoznawcow i
konsultantéw, jeeli zlecono ich przygotowanie,
pracami komis;ji kieruje przewodnigzy,
w przypadku nieobecsoi przewodnicacego, albo w przypadku zaistnienia
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawmaaien publicznych,
funkcje przewodniczcego peint bedzie osoba wyznaczona przez Woijta sspd
cztonkow komisiji,
odwotanie cztonka komisji w toku pegowania o udzielenie zamowienia
publicznego mge nasipi¢c wytacznie z przyczyn oké&onych w ustawie Prawo
zamowie publicznych,
na wniosek przewodnigezego, po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszcza si
mozliwos¢ zmian i uzupehig skladu komisji 0 nowe osobyatlz uczestnictwo w
pracach komisji oséb, ktore nig sztonkami komisji przetargowej,
prowadzenie dokumentacji z prowadzonego ¢pstania na bimco przy
zastosowaniu odpowiednich drukéw ZP wprowadzarstava Prawo zamowie
publicznych,
cztonkowie komisji ma prawo wghdu do wszystkich dokumentow zyganych z
praa komisji, w tym ofert, zaicznikdw, wyjg&nien ztozonych przez Wykonawcéw,
opinii biegtych i konsultantow,
cztonkowie komisji oraz osoby powotane w charalgebiegtych i konsultantéw nie
mog ujawnia zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji,
cztonek komisji przedstawia swoje zas#aeia, jeeli dokument bdacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu ma znamionglbtlub pomyiki,

k) wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawigfego

)

zobowhzane g udziel¢ wyjasnien niezlgdnych dla opracowania stanowiska komisji
w danej sprawie,

komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusupglasia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisji,

m) jezeli w trakcie glosowania decyzja nie peoby¢ podgta ze wzgidu na rowa liczbe

gtosow, rozstrzyga glos przewodnicego,
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do udzielenia wyjgnien informowania o pracach komisji przetargowej uprenns
jedynie jej przewodnieky, sekretarz lub osoba upamona przez
przewodniczcego

komisja kaiczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawc
zamowienia.

§2

Zakres pracy komisji
ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziapuostpowaniu o udzielenie
zamowienia, kierowanie zapytav kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i ocena
ofert oraz sporgizenie protokotu.
przediazenie Wojtowi propozycji dotyeych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,
przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskévgtoszé, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanycteprkomisg,
powiadomienie uczestnikow pgpbwania o jego wynikach,
dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérederta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla $.d zawarcia umowy lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia rigtego wykonania umowy,
w przypadku zaistnienia okoliczém o uniewanienie postpowania komisja
wystepuje z wnioskiem do Wdéjta zawiegaym pisemne uzasadnienie z wskazaniem
na podstawy prawne oraz faktyczne okolicanoktore spowodowaty konieczfo
uniewanienia posgpowania.

§3

Zadania przewodniczcego komisji
ustalenie uprawnie i kompetencji do dziatania komisji, szczegdlnie aakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskbw zmanych z prowadzonym
postpowaniem, a &dacych w zakresie prac komisji,
przewodniczenie obradom,
wyznaczenie sekretarza komisji $pimd cztonkdédw biogcych udziat w pierwszym
posiedzeniu,
wyznaczenie termindw i miejsca posietlx@misji oraz ich prowadzenie,
udzielenie wymaganych ustawowo informacji na sasyiarcia tj.:

[0 podanie kwoty jak zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamowienia,

[0 podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcow, aztalceny oferty, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkdatrpsci zawartych w
ofercie.

odebranie éwiadczé cztonkow komisji oraz do oséb powotanych w chaseke
biegtych i konsultantow o zaistnieniu lub brakunishia ustawowych okoliczioi
uniemaliwiajacych im wykonywanie czynrgci zwiazanych z pogpowaniem o
zamowienie publiczne,

podziat pom¢dzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybioozym,

8) w razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocenbadanych ofert

9)

wystepuje z wnioskiem do Wojta o zasilenie sktadu Komisj wiasciwych dla
przedmiotu zaméwienia/ sprawy specjalistow, rzenasxow lub konsultantéw,
przewodniczcy wnioskuje do Wojta o odwotanie cztonka komisjprzypadku:
[0 wytaczenia s cztonka komisji z jej prac wskutek zaistnieniaobdéznasci o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Prawo zamawpeiblicznych.



Nieusprawiedliwionej obecroi na dwdéch kolejnych posiedzeniach komisji,

Naruszenia przez cztonka obagzkow,

Zaistnienia innej przeszkody unientisviajacej jego udziat w pracach komisji,

Wygasniecia stosunku o pracpomidzy pracownikiem a Urzlem Gminy

Sukczyno.

10)Wystgpowanie do Wdéjta o dokonanie zmian i uzupetrsktadu komisji 0 nowe osoby
badz uczestnictwo w pracach komisji os6b, ktére nig «ztonkami komisji
przetargowej,

11)Przedigenie Wojtowi protokotu z pogbowania o zamodwienie publiczne do
zatwierdzenia,

12)Niezwitoczne informowanie Wojta oraz zwotywanie naglzzajnego posiedzenia
Komisji do rozpatrzenia odwotania,

13)Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodsty przekazuje do
rozpatrzenia Wojtowi.
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§4
Zadania Sekretarza Komisji

1) zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentagprzedmiotowego zamowienia
publicznego,

2) udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obgaujacych przepiséw z
zakresu przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa @@nd ublicznych, wraz z
rozporzdzeniami wykonawczymi,

3) zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaloo ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czyroo przed jak i w okresach rdzy
spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi;

4) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartwraz z wszelkimi
dokumentami zwazanymi z posipowaniem, w trakcie jego trwania,

5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji @ainej z prowadzanprocedus,

6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynkomisji,

7) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnaipm

8) sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert,

9) sporadzenie protokotu z poghowania 0 zamowienie publiczne,

10)przekazanie po zakozeniu posfpowania catéci dokumentacji zwizanej z
postpowaniem o zamoéwienie publiczne przewodagemu komisiji.

§5
Zadania Cztonka Komisiji

1) czynny udziat w danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisii,

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych #ada

3) zlozenia pisemnego swiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustayah
okolicznagci  uniemaliwiajacych  wykonywanie czynr@i  zwigzanych z
postpowaniem o zamoOwienie publiczne sktadanych na pedstart. 17 ustawy
Prawo zamowig publicznych,

4) prawidtowe prowadzenie dokumentacji pgeiwania o0 udzielenie zamodwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

5) kazdy czionek ponosi odpowiedzialite w zakresie, w jakim powierzono mu
wykonanie zadania,

6) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na padst indywidualnej oceny ofert,

7) sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny,

8) cztonkowie komisji zobowazani & do jego podpisania protokotu,



9) brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdéw powinientadsvyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce podpisanej przez sekretarza,

10)jezeli powodem braku podpisia gastrzeenia, co do prawidtowdei postpowania, do
protokotu naley zahczy¢ pisemne zastrzenie cztonka,

§6
1. Wit stwierdza niewanos¢ czynndci poditej z naruszeniem prawa
2. Na polecenie Wojta, komisja powtarza uniemiana czynna¢, podgta z
naruszeniem prawa

8§87
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisi obowhzuja:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo@mien publicznych )Dz.U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655 z i zm.),
2) decyzje Wojta Gminy Setzyno.

§8
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obamije z dniem zatwierdzenia.

Sukczyno, 19.02.2010 .
Wjt Gminy Satzyno



