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Nr 5/2010 z dnia 26.02.2010 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej do przeprowadzenia pgstwania o zamoéwienie publiczne na

~Sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad buglezkoty podstawowej w Sedzynie”

Niniejszy Regulamin ok&a organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej

f)

9)
h)

§1

Organizacja pracy komisji przetargowej
komisja przetargowa sklada s 3 0s6b powotanych przez Wojta,
komisja rozpoczyna dziataléd z dniem powotania wykonagg rzetelnie, obiektywnie o
bezstronnie powierzone jej czyricg kierujpc Sk wytacznie przepisami prawa, wiegi
doswiadczeniem, uwzgbniajac opinie biegtych, rzeczoznawcow i konsultantowzele
Zlecono ich przygotowanie,
pracami komisji kieruje przewodnigzy,
w przypadku nieobecioi przewodniczcego, albo w przypadku zaistnienia okolic&ipo
ktorych mowa w art. 17 wust. 1 ustawy Prawo zamawipublicznych, funkgj
przewodniczcego pelnt bedzie osoba wyznaczona przez Wojtasspad czionkow komisji,
odwotanie czlonka komisji w toku pegiowania 0 udzielenie zamowienia publicznegazeno
nastpi¢ wytacznie z przyczyn okésonych w ustawie Prawo zamouii@ublicznych,
na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszcgansizliwos¢ zmian
i uzupetnié skfadu komisji 0 nowe osobydlz uczestnictwo w pracach komisji oséb, ktére
nie s cztonkami komisji przetargowej,
prowadzenie dokumentacji z prowadzonego gmstania na bimco przy zastosowaniu
odpowiednich drukéw ZP wprowadzpuostave, Prawo zaméwig publicznych,
cztonkowie komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentow zwanych z prac
komisji, w tym ofert, zalcznikéw, wyjd&nien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych
i konsultantow,
cztonkowie komisji oraz osoby powotane w charaldéebiegtych i konsultantéw nie mag
ujawnia zadnych informacji zwazanych z pracami komisji,
cztonek komisji przedstawia swoje zastemeia, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamionada lub pomyiki,
wszystkie osoby biace udziat w posgpowaniu w imieniu zamawiggego zobowjzane §
udzielic wyjasnien niezlednych dla opracowania stanowiska komisji w danegwpe,
komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu,oglasia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji,

m) jezeli w trakcie glosowania decyzja nie seoby¢ podita ze wzgidu na rowa liczbe gtosow,

n)

0)

1)

2)

rozstrzyga glos przewodnigzego,

do udzielenia wyjgnien informowania o pracach komisji przetargowej upreannsy jedynie
jej przewodniczcy, sekretarz lub osoba upam@ona przez przewodnigzego

komisja kaiczy swoj dziatalngé w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawc
zamowienia.

§2
Zakres pracy komisji
ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatupostpowaniu o udzielenie
zamodwienia, kierowanie zapytav kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzdzenie protokotu.
przediaenie Wéjtowi propozycji dotyerych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,



3)
4)
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przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wdjta, wnioskogioszé, informacji i odpowiedzi oraz
innych dokumentéw przygotowanych przez komisj

powiadomienie uczestnikéw pgpbwania o jego wynikach,

dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérefgrta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla esiod zawarcia umowy Ilub nie wniést wymaganego
zabezpieczenia natgtego wykonania umowy,

w przypadku zaistnienia okoliczém o uniewanienie pospowania komisja wygpuje z
wnioskiem do Wojta zawiergiym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstemnp
oraz faktyczne okoliczrigi, ktére spowodowaty konieczéduniewanienia postpowania.

§3
Zadania przewodniczcego komisiji

ustalenie uprawniei kompetencji do dziatania komisji, szczegolnieakresie: podpisywania
korespondencji i wnioskdw zwdanych z prowadzonym pepbwaniem, a ddacych w
zakresie prac komisiji,
przewodniczenie obradom,
wyznaczenie sekretarza komisji $pml cztonkéw biogcych udziat w pierwszym posiedzeniu,
wyznaczenie terminOw i miejsca posieal ®misji oraz ich prowadzenie,
udzielenie wymaganych ustawowo informacji na sgsyarcia tj.:

[0 podanie kwoty jak zamawiajcy zamierza przeznaozy na sfinansowanie

zamowienia,
[0 podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcéw, azeakeny oferty, terminu wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow pidti@awartych w ofercie.

odebranie gwiadczé cztonkdéw komisji oraz do osdb powotanych w chagede biegltych i
konsultantow o zaistnieniu lub braku istnienia ws&taych okolicznéci uniemaliwiajacych
im wykonywanie czynnii zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne,
podziat pomidzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybiboozym,
w razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocep badanych ofert
wystgpuje z wnioskiem do Wojta o zasilenie sktadu Komispwtasciwych dla przedmiotu
zamowienia/ sprawy specjalistow, rzeczoznawcowklutsultantow,
przewodnicacy wnioskuje do Wojta o odwotanie cztonka komisjpyeypadku:

[0 wytaczenia s cztonka komisji z jej prac wskutek zaistnieniabléznasci o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 Prawo zamowigublicznych,
nieusprawiedliwionej obeckoi na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,
naruszenia przez cztonka obaukow,
zaistnienia innej przeszkody unie#iwiajacej jego udziat w pracach komisiji,
wygasnigcia stosunku o pragpomkdzy pracownikiem a Ugdem Gminy Suiczyno.

Ooooad

10) Wystepowanie do Wdéjta o dokonanie zmian i uzupetns&tadu komisji o nowe osobyd

uczestnictwo w pracach komisji 0séb, ktére niedonkami komisji przetargowej,

11) Przedtaenie Waéjtowi protokotu z pogpowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia,
12) Niezwtoczne informowanie Wajta oraz zwotywanie naglezzajnego posiedzenia Komisji do

rozpatrzenia odwotania,

13) Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodiiy przekazuje do rozpatrzenia

Wajtowi.

§4
Zadania Sekretarza Komisji

1) zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentapjzedmiotowego zamowienia publicznego,

2) udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych olgmujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zamfwi®ublicznych, wraz z
rozporadzeniami wykonawczymi,

3) zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaloioofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynrioi przed jak i w okresach muzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi;

4) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afart wraz z wszelkimi
dokumentami zwizanymi z postpowaniem, w trakcie jego trwania,

5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjigainej z prowadzanprocedus,

6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyenkomisji,



1)
2)
3)

7) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnasfpm

8) sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert,

9) sporadzenie protokotu z pogbowania o zamdwienie publiczne,

10) przekazanie po zakozeniu posfpowania catéci dokumentacji zwizane] z
postpowaniem o zamowienie publiczne przewodabeanu komis;ji.

§5

Zadania Czlonka Komisiji
czynny udziat w danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisiji,
rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych #ada
zlozenia pisemnegoswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawch okoliczndci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynrgi zwiagzanych z pogpowaniem o zamoéwienie
publiczne sktadanych na podstawie art. 17 ustawyw®rzamowié publicznych,
prawidtowe prowadzenie dokumentacji pgsiwania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie przekazanym czionkowi,
kazdy czlonek ponosi odpowiedzialite w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie
zadania,
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na padst indywidualnej oceny ofert,
sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny,
cztonkowie komisji zobowazani % do jego podpisania protokotu,
brak podpisu ktoregokolwiek z czionkdéw powinien tadswyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce podpisanej przez sekretarza,

10)jezeli powodem braku podpisua szastrzeenia, co do prawidtowdei postpowania, do

protokotu naley zahczy¢ pisemne zastrzenie cztonka,

§6
1. Wit stwierdza niewanos¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa
2. Na polecenie Wojta, komisja powtarza uniemiang czynna¢, podigta z naruszeniem
prawa

§7

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisj obowizuja:

1)

2)

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawn&eien publicznych )Dz.U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z @h. zm.),
decyzje Wojta Gminy Setzyno.

§8

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obaruje z dniem zatwierdzenia.

Sukczyno, 26.02.2010 1.

Wojt Gminy Sgtzyno



