Zahcznik do zarzdzenia
Wodjta Gminy Sujczyno
Nr 70/2010 z dnia 25.08.2010 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przeprowadzenia pg&twania o zamoéwienie publiczne na
,Modemizacja drogi dojazdowej do gruntow rolnych stanowigca droge gminna nr 166014G na
odcinku 297 mb hczca miejscowdé Podjazy z Widna Gog”

Niniejszy Regulamin okéda organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej

§1
Organizacja pracy komisji przetargowe]j

a) komisja przetargowa sklada s 3 oséb powotanych przez Wijta,

b) komisja rozpoczyna dzialalé®z dniem powotania wykonag rzetelnie, obiektywnie o bezstronnie
powierzone jej czynrigi, kierupc st wylacznie przepisami prawa, wiegdZ doswiadczeniem,
uwzgkdniapc opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantowig|ezlecono ich przygotowanie,

c) pracami komisji kieruje przewodnigzy,

d) w przypadku nieobectoi przewodnicacego, albo w przypadku zaistnienia okolicanp o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamawaablicznych, funkaj przewodniczcego
peint bedzie osoba wyznaczona przez Wojtaspd czionkdw komisji,

e) odwolanie czlonka komisji w toku pe@pbwania o0 udzielenie zaméwienia publicznegozeno
nasapic wytacznie z przyczyn ok&donych w ustawie Prawo zamouiigublicznych,

f) na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszczanmzliwos¢ zmian i
uzupetnig sktadu komisji 0 nowe osobydtiz uczestnictwo w pracach komisji oséb, ktére nije s
cztonkami komisji przetargowej,

g) prowadzenie dokumentacji z prowadzonego ¢msiania na bigco przy zastosowaniu
odpowiednich drukéw ZP wprowadzpostavwy Prawo zaméwig publicznych,

h) czlonkowie komisji maj prawo wgidu do wszystkich dokumentéw zwanych z prackomisji, w
tym ofert, zadcznikOw, wyja@nien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsuttam,

i) czlonkowie komisji oraz osoby powolane w charaladvieglych i konsultantow nie mggjawnia
zadnych informacji zwizanych z pracami komisji,

j) czionek komisji przedstawia swoje zasteria, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac komisji,
w jego przekonaniu ma znamionad lub pomyiki,

k) wszystkie osoby bigce udziat w pogpowaniu w imieniu zamawiagego zobowizane § udzielg
wyjasnien niezlednych dla opracowania stanowiska komisji w daneg sy,

[) komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, oglasia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czionkdw komisji,

m) jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moby¢ podgta ze wzgidu na réwa liczbe glosow,
rozstrzyga glos przewod nigce go,

n) do udzielenia wyjénien informowania o pracach komisji przetargowej upr@mns, jedynie jej
przewodniczcy, sekretarz lub osoba upoiwmgona przez przewodnigezego

0) komisja kaiczy swoj dzialaIng¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wyko naveaméwie nia.

§2
Zakres pracy komisji
1) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziafppstpowaniu o udzielenie zaméwienia,
kierowanie zapyta w kwestii tréci ziozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz spirenie
protokotu.
2) przediaenie Wojtowi propozycji dotyarych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej,



3) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wdjta, wnioskdgitosz@, informacji i odpowiedzi oraz
innych dokumentéw przygotowanych przez koisj

4) powiadomienie uczestnikOw pepbwania o jego wynikach,

5) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérederta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchylaecsdd zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zaleezenia
nalezytego wykonania umowy,

6) w przypadku zaistnienia okoliczé@ o uniewanienie postpowania komisja wygpuje z
wnioskiem do Wojta zawierggym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podsteawnp oraz
faktyczne okolicznéci, ktére spowodowaly konieczéouniewanienia posipowania.

§3
Zadania przewodnicacego komisiji

1) ustalenie uprawnie i kompetencji do dziatania komisji, szczegdlnie zakresie: podpisywania
korespondencji i wnioskéw zwzanych z prowadzonym pepbwaniem, a &dacych w zakresie
prac komisji,

2) przewodniczenie obradom,

3) wyznaczenie sekretarza komisji $piml cztonkéw bicgcych udziat w pierwszym posiedzeniu,

4) wyznaczenie termindw i miejsca posietl B®misji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informacji na sesyarcia tj.:

0 podanie kwoty jak zamawiagcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,
O podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcéw, azelceny oferty, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow piatriczzawartych w ofercie.

6) odebranie fowiadczer czionkdw komisji oraz do oséb powolanych w chasekd bieglych i
konsultantow o zaistnieniu lub braku istnienia wstavych okolicznéci uniemazliwiajacych im
wykonywanie czynnéci zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne,

7) podziat pomidzy czionkéw komisji prac podejmowanych w trybi®oczym,

8) w razie wysgpienia watpliwosci merytorycznych zwgzanych z ocenbadanych ofert wyspuje z
whnioskiem do Wojta o zasilenie sktadu Komisji o $elavych dla przedmiotu zamoéwienia/ sprawy
specjalistéw, rzeczoznawcéw lub konsultantow,

9) przewodnicgcy wnioskuje do Woéjta o odwolanie czionka komisjpreypadku:

O wylaczenia si czlonka komisji z jej prac wskutek zaistnieniabéznasci o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 Prawo zamowuigublicznych,

nieusprawiedliwionej obecioi na dwdoch kolejnych posiedzeniach komisji,

naruszenia przez czionka obaekow,

zaistnienia innej przeszkody unie#hwiajacej jego udziat w pracach komisji,

wygashigcia stosunku o pragpomkedzy pracownikiem a Ugdem Gminy Sgkczyno.

10)Wystkpowanie do Woéjta o dokonanie zmian i uzupeaingkiadu komisji o nowe osobyadz
uczestnictwo w pracach komisji 0s6b, ktore mie "@onkami komisji przetargowej,

11)Przediaenie Wojtowi protokotu z pogpowania 0 zamowienie publiczne do zatwierdzenia,

12)Niezwioczne informowanie Wojta oraz zwolywanie naglzzajnego posiedzenia Komisji do
rozpatrzenia odwofania,

13)Odwolanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodauy przekazuje do rozpatrzenia Wojtowi.

I I R

84
Zadania Sekretarza Komisiji

1) Zapoznanie czionkdw Komisji z dokumentapyzedmiotowego zamowienia publicznego,

2) Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych olymmjacych przepisébw z zakresu
przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa ZamAvwAeiblicznych, wraz z rozpagdzeniami
wykonawczymi.

3) Zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaop ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czyndoi przed jak i w okresach guzy spotkaniami Komisji przed osobami
nie uprawnionymi.

4) Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, afaitwraz z wszelkimi dokumentami
zZwiazanymi z posfpowaniem, w trakcie jego trwania.



5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjiazanej z prowadzarmproced us.

6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyon&omisji.

7) Obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjnadgom

8) Sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.

9) Sporadzenie protokotu z pagtowania o zamOwienie publiczne.

10)Przekazanie po zakozeniu posfpowania caiéci dokumentacji zwizanej z pogpowaniem o
zamoOwienie publiczne przewod e mu komisji.

§5
Zadania Cztonkéw Komisiji

1) Czynny udziat w danym pagtowaniu we wszystkich pracach komisji.

2) Rzetelne ibezstronne wykonywanie powierzonych gada

3) Zlozenia pisemnego swiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustaywoh okoliczndci
uniemazliwiajacych wykonywanie czyndoi zwizanych z pogpowaniem o zamdéwienie
publiczne sktadanych na podstawie art. 17 ustawaw®zamowié publicznych.

4) Prawidlowe prowadzenie dokumentacji pp®iwania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie przekazanym czionkowi.

5) Kazdy czlonek ponosi odpowiedziak® w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zaaan

6) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na padsé indywidualnej oceny ofert.

7) Sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

8) Czlonkowie komisji zobowizani g do jego podpisania protokotu.

9) Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkow powinien tadswvyjasniony w zahaczonej do protokotu
notatce podpisanej przez sekretarza.

10)Jezeli powodem braku podpisw gastrzeenia, co do prawidiowsei postpowania, do protokotu
nalezy zahczy¢ pisemne zastrzenie czionka.

§6
1. Wijt stwierdza niewznos¢ czynndéci poditej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wajta, komisja powtarza unigmiang czynna¢, podgta z naruszeniem prawa.

§7
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemmisjc obowazuja:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo@&aien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z pg. zm.),
2) decyzje Wojta Gminy Setzyno.

§8
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obaruje z dniem zatwierdzenia.

Suleczyno, 25.08.2010 . WOJT
Jan Kulas



