Zalacznik do zargdzenia
Wojta Gminy Sudczyno
Nr 19 /2010 z dnia 20.05.2010 .

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej do przeprowadzenia pgstwania o zamoéwienie publiczne na ,Zmgartwardzenia
nawierzchni placu przy Uedlizie Gminy w miejscowei Sukczyno”
Niniejszy Regulamin ok&a organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej

§1
Organizacja pracy komisji przetargowej

a) komisja przetargowa sktadazs 3 os6b powotanych przez Woijta,

b) komisja rozpoczyna dziatalé® z dniem powotania wykonag rzetelnie, obiektywnie o
bezstronnie powierzone jej czyriieg kierupc Sk wytacznie przepisami prawa, wiegz
doswiadczeniem, uwzgbniajac opinie biegtych, rzeczoznawcdéw i konsultantowzeje
zlecono ich przygotowanie,

c) pracami komisji kieruje przewodnigzy,

d) w przypadku nieobecroi przewodniczcego, albo w przypadku zaistnienia okolicgaipo
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdawieublicznych, funkgj
przewodniczcego peint bedzie osoba wyznaczona przez Wojtasspad cztonkow komisiji,

e) odwotanie cztonka komisji w toku paegbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nasipi¢ wytacznie z przyczyn okéonych w ustawie Prawo zamouii@ublicznych,

f) na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszczansizliwosé
zmian i uzupetnie sktadu komisji 0 nowe osobwdlz uczestnictwo w pracach komisji 0sob,
ktére nie g cztonkami komisji przetargowej,

g) prowadzenie dokumentacji z prowadzonego ¢ust/ania na bieco przy zastosowaniu
odpowiednich drukéw ZP wprowadzpostaw, Prawo zamowie publicznych,

h) cztonkowie komisji ma prawo wghdu do wszystkich dokumentow zyganych z prac
komisji, w tym ofert, zajcznikbw, wyjd&nien ztozonych przez Wykonawcdw, opinii
biegtych i konsultantow,

i) cztonkowie komisji oraz osoby powotane w charalgdoiegtych i konsultantow nie mag
ujawnia zadnych informacji zwizanych z pracami komisiji,

]) czlonek komisji przedstawia swoje zas#eia, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamionadu lub pomyiki,

k) wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawiagego zobowjzane g
udzieli¢ wyjasnien niezlednych dla opracowania stanowiska komisji w danegsge,

[) komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu,oglasia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji,

m) jezeli w trakcie glosowania decyzja nie @by podgta ze wzgidu na rowa liczbe
gtosow, rozstrzyga glos przewodnicego,

n) do udzielenia wyjgnien informowania o pracach komisji przetargowej upreamn s
jedynie jej przewodnicgy, sekretarz lub osoba upaim#ona przez przewodnigzego

0) komisja kaczy swojp dziatalng¢é w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawc
zamowienia.

§2
Zakres pracy komisji
1) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziahpostpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytav kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporadzenie protokotu.
2) przediazenie Wojtowi propozycji dotyercych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,



3) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskogtoszé, informacji i odpowiedzi
oraz innych dokumentéw przygotowanych przez kognis;j

4) powiadomienie uczestnikow pgpbwania o jego wynikach,

5) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktoregierta zostala wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sd zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy,

6) w przypadku zaistnienia okoliczém o uniewanienie posipowania komisja wyspuje z
wnioskiem do Wodjta zawieragym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy
prawne oraz faktyczne okoliczéwm, ktore spowodowatly konieczf® uniewanienia
postpowania.

§3
Zadania przewodniczcego komisji

1) ustalenie uprawnie i kompetencji do dziatania komisji, szczegOllnie »nakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskéw zmanych z prowadzonym pepbwaniem, a
bedacych w zakresie prac komisji,

2) przewodniczenie obradom,

3) wyznaczenie sekretarza komisji $pml czionkow biogcych udziat w pierwszym
posiedzeniu,

4) wyznaczenie termindw i miejsca posiefix®misji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informacji na satsyiarcia tj.:

[0 podanie kwoty jak zamawiajcy zamierza przeznaozy na sfinansowanie
zamowienia,

[0 podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcéw, a zegakceny oferty, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéwatrpsci zawartych w
ofercie.

6) odebranie éwiadczé cztonkdéw komisji oraz do os6b powotanych w chagede biegtych i
konsultantbw o0  zaistnieniu lub braku istnienia wstaych okoliczndci
uniemaliwiajacych im wykonywanie czynrioi zwiazanych z pogpowaniem o0
zamowienie publiczne,

7) podziat pom¢dzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,

8) w razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwazanych z ocen badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Wajta o zasilenie skladu Komispvtasciwych dla przedmiotu
zamowienia/ sprawy specjalistow, rzeczoznawcowkiutsultantow,

9) przewodniczcy wnioskuje do Wéjta o odwotanie cztonka komisjpweypadku:

O wytaczenia s¢ cztonka komisji z jej prac wskutek zaistnienialidznasci o ktérych

mowa w art. 17 ust. 1 Prawo zamoivgublicznych,

nieusprawiedliwionej obecidoi na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,

naruszenia przez cztonka obaukow,

zaistnienia innej przeszkody unie#iwiajacej jego udziat w pracach komisiji,

wygasnigcia stosunku o prac pomkdzy pracownikiem a Ukdem Gminy

Sukczyno.

10)Wystepowanie do Wajta o dokonanie zmian i uzupetrsitadu komisji 0 nowe osobwdz
uczestnictwo w pracach komisji osob, ktore niedonkami komisji przetargowej,

11)Przedtaenie Wojtowi protokotu z pogbowania o zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia,

12)Niezwtoczne informowanie Wéjta oraz zwotywanie nagzzajnego posiedzenia Komisji
do rozpatrzenia odwotania,

13)Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodsuy przekazuje do rozpatrzenia
Wjtowi.
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§4
Zadania Sekretarza Komisji
1) Zapoznanie czionkoéw Komisji z dokumentapjzedmiotowego zamowienia publicznego,



2) Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych olgmmjacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamdwiablicznych, wraz z rozpadzeniami
wykonawczymi.

3) Zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszalaio ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynriai przed jak i w okresach guzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi.

4) Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afart wraz z wszelkimi
dokumentami zwazanymi z posfpowaniem, w trakcie jego trwania.

5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjigaainej z prowadzanprocedus.

6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyeh&omisiji.

7) Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnagfom

8) Sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.

9) Sporadzenie protokotu z poghowania o zamowienie publiczne.

10)Przekazanie po zakozeniu posfpowania catéci dokumentacji zwizanej z pospowaniem
0 zamowienie publiczne przewodricemu komisiji.

§5
Zadania Cztonka Komisiji

1) Czynny udziat w danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisiji.

2) Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zada

3) Zlozenia pisemnego s$wiadczenia o0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawch
okolicznasci uniemaliwiajacych wykonywanie czynrigi zwiazanych z pogpowaniem o
zamOwienie publiczne skladanych na podstawie ait. ustawy Prawo zamowie
publicznych.

4) Prawidiowe prowadzenie dokumentacji gpstwania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym cztonkowi.

5) Kazdy cztonek ponosi odpowiedzialite w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie
zadania.

6) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na padse indywidualnej oceny ofert.

7) Sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

8) Cztonkowie komisji zobowazani & do jego podpisania protokotu.

9) Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw powinien @oswyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce podpisanej przez sekretarza.

10)Jezeli powodem braku podpiswa astrzeenia, co do prawidiowsi postpowania, do
protokotu naley zakhczy¢ pisemne zastrzenie cztonka.

§6
1. Wit stwierdza niewznos¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta, komisja powtarza uniemniana czynna¢, podgta z naruszeniem prawa.

8§87
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisi obowhzuja:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo@mien publicznych )Dz.U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z @ga. zm.),
2) decyzje Wojta Gminy Satzyno.

§8
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obamije z dniem zatwierdzenia.

Sukczyno, 20.05.2010 r.
Wjt Gminy Satzyno



