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REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej do przeprowadzenia pgstwania o zamdéwienie publiczne na ,Wykonanie

termomodernizacji budynku Zespotu Szkét we8alnie w ramach projektu ,Termomodernizacja

budynkow dwiatowych na terenie Powiatu Kartuskiego” wspétfisawanego z&odkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w cankegionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2000 — 2013”

Niniejszy Regulamin ok&a organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej
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§1

Organizacja pracy komisji przetargowej
komisja przetargowa sktada & 4 oséb powotanych przez Wijta,
komisja rozpoczyna dziatalé®z dniem powotania wykonag rzetelnie, obiektywnie o bezstronnie
powierzone jej czynrii, KierujpC Sk wytacznie przepisami prawa, wiegda doswiadczeniem,
uwzgkdniajac opinie biegtych, rzeczoznawcéow i konsultantowe|ezlecono ich przygotowanie,
pracami komisji kieruje przewodnigzy,
w przypadku nieobecloi przewodniczcego, albo w przypadku zaistnienia okolic&mip o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamavgablicznych, funkej przewodniczcego
petnic bedzie osoba wyznaczona przez Wojtasspd cztonkow komisiji,
odwotanie cztonka komisji w toku p@piowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznegozeno
nastpi¢ wytacznie z przyczyn ok&onych w ustawie Prawo zamowi@ublicznych,
na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wéjta dopuszczansizliwosé zmian i
uzupetnié sktadu komisji o nowe osobydly uczestnictwo w pracach komisji oséb, ktore nje s
cztonkami komisji przetargowej,
prowadzenie dokumentacji z prowadzonego ¢pEsvania na bimco przy zastosowaniu
odpowiednich drukéw ZP wprowadzpostaw, Prawo zamowie publicznych,
cztonkowie komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zyganych z pragckomisji, w
tym ofert, zadcznikow, wyja@nien ztozonych przez Wykonawcdw, opinii biegtych i konsuttam,
cztonkowie komisji oraz osoby powotane w charaladsizgtych i konsultantow nie mggjawnia
zadnych informacji zwiazanych z pracami komisiji,
cztonek komisji przedstawia swoje zastemia, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac komisiji,
w jego przekonaniu ma znamionadi lub pomyiki,
wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawiggego zobowjzane § udzielic
wyjasnien niezlgdnych dla opracowania stanowiska komisji w daneqspe,
komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, oglagia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisji,

m) jezeli w trakcie glosowania decyzja nie aeoby podgta ze wzgldu na rowg liczbe gtoséw,

n)

0)

rozstrzyga glos przewodnigzego,

do udzielenia wyjgnien informowania o pracach komisji przetargowej uprennsy jedynie jej
przewodniczcy, sekretarz lub osoba upamgona przez przewodnigzego

komisja kaiczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawamowienia.

§2
Zakres pracy komisji
1) ocena spetnienia przez wykonawcOw warunkOw udziatu postpowaniu 0 udzielenie
zamOwienia, kierowanie zapytav kwestii tréci zlozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporadzenie protokotu.
2) przediaenie Wojtowi propozycji dotyeych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej,



3) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskogtosz@, informacji i odpowiedzi oraz
innych dokumentéw przygotowanych przez komisj

4) powiadomienie uczestnikow pgpbwania o jego wynikach,

5) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorefgrta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchylagsdd zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zaleezpgnia
nalezytego wykonania umowy,

6) w przypadku zaistnienia okoliczém o0 uniewanienie posipowania komisja wyspuje z
wnioskiem do Wdéjta zawierggym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podsteawnp
oraz faktyczne okoliczrigi, ktére spowodowaty konieczéouniewanienia posipowania.

§3
Zadania przewodniczcego komisji

1) ustalenie uprawniei kompetencji do dziatania komisji, szczegolniezakresie: podpisywania
korespondenciji i wnioskow zazanych z prowadzonym pg@pbwaniem, a édacych w zakresie
prac komisiji,

2) przewodniczenie obradom,

3) wyznaczenie sekretarza komisji gl cztonkow bicgcych udziat w pierwszym posiedzeniu,

4) wyznaczenie termindw i miejsca posiefix®misji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informacji na satsyiarcia tj.:

[0 podanie kwoty jakk zamawiajCy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamaéwienia,
0 podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcow, aztakeny oferty, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platrieawartych w ofercie.

6) odebranie éwiadczeé cztonkow komisji oraz do osob powotanych w chaseke biegtych i
konsultantéw o zaistnieniu lub braku istnienia wataych okolicznéci uniemaliwiajacych im
wykonywanie czynn¢ci zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne,

7) podziat pom¢dzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybi®oczym,

8) w razie wysjipienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocenbadanych ofert wyspuje
z wnioskiem do Wojta o zasilenie sktadu Komisji ¢éasgiwych dla przedmiotu zaméwienia/
sprawy specjalistéw, rzeczoznawcow lub konsultantow

9) przewodniczcy wnioskuje do Wdéjta o odwotanie cztonka komisjpweypadku:

[0 wytaczenia st cztonka komisji z jej prac wskutek zaistnieniaoliéznasci o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 Prawo zamoivgublicznych,

nieusprawiedliwionej obecidoi na dwoéch kolejnych posiedzeniach komisji,

naruszenia przez cztonka obaukow,

zaistnienia innej przeszkody unie#hiwiajacej jego udziat w pracach komisiji,

wygasnigcia stosunku o prag@omidzy pracownikiem a Urgdlem Gminy Suiczyno.

10)Wystepowanie do Wdjta o dokonanie zmian i uzupetng&tadu komisji o0 nowe osobyad
uczestnictwo w pracach komisji 0sob, ktore niedonkami komisji przetargowej,

11)Przedtaenie Wojtowi protokotu z pogbowania o zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia,

12)Niezwtoczne informowanie Wojta oraz zwotywanie naglzzajnego posiedzenia Komisji do
rozpatrzenia odwotania,

13)Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodsuy przekazuje do rozpatrzenia
Wjtowi.

I I

§4
Zadania Sekretarza Komisji

1) Zapoznanie czionkow Komisji z dokumentapjzedmiotowego zamowienia publicznego,

2) Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych olbgamjacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamfwkelblicznych, wraz z rozpadzeniami
wykonawczymi.

3) Zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszaloio ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynrioi przed jak i w okresach wdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi.



4) Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartwraz z wszelkimi dokumentami
zwiazanymi z posfpowaniem, w trakcie jego trwania.

5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjigaainej z prowadzanprocedus.

6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyen&omisiji.

7) Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnagfom

8) Sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.

9) Sporadzenie protokotu z pogbowania o zamowienie publiczne.

10)Przekazanie po zakozeniu pospowania catéci dokumentacji zwizanej z pospowaniem o
zamowienie publiczne przewodnicemu komisiji.

§5
Zadania Cztonkow Komisji

1) Czynny udziat w danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisiji.

2) Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zada

3) Ziozenia pisemnegoswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustayah okoliczndgci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynrigi zwiagzanych z pogpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie art. 17 ustawyw®rzamowié publicznych.

4) Prawidiowe prowadzenie dokumentacji ppsiwania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie przekazanym cztonkowi.

5) Kazdy cztonek ponosi odpowiedzialite w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie
zadania.

6) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na padsé indywidualnej oceny ofert.

7) Sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

8) Czionkowie komisji zobowizani & do jego podpisania protokotu.

9) Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw powinien t&swyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce podpisanej przez sekretarza.

10)Jezeli powodem braku podpisua gastrzeenia, co do prawidtowdai postpowania, do protokotu
nalezy zahczy¢ pisemne zastrzenie cztonka.

§6
1. Wit stwierdza niewanos¢ czynndci poditej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta, komisja powtarza unieniana czynnaé¢, podgta z naruszeniem prawa.

§7
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulamine@misg obowhzuja:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo@mien publicznych )Dz.U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z pd. zm.),
2) decyzje Wojta Gminy Satzyno.

§8
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obaxmdje z dniem zatwierdzenia.

Sukczyno, 14.06.2010 r. WOJT

Jan Kulas



