Zahcznik do zargdzenia
Woijta Gminy Sujczyno
Nr 82 /2010 z dnia 28.09.2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przeprowadzenia gggtwania o zamoéwienie publiczne na
~Zmiana nawierzchni chodnikéw przy ulicy Szydlickiej w Suleczynie”

Niniejszy Regulamin okida organizaej, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej
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Organizacja pracy komisji przetargowej
komisja przetargowa sklada @ 3 os6b powolanych przez Wéjta,
komisja rozpoczyna dzialald z dniem powotania wykomg rzetelnie, obiektywnie o bezstronnie
powierzone jej czynrmi, kierupc st wylacznie przepisami prawa, wiedzi doswiadczeniem,
uwzgkdniapc opinie bieglych, rzeczoznawcdw i konsultantovie jezlecono ich przygotowanie,
pracami komisji kieruje przewodnigzy,
w przypadku nieobecBoi przewodniczcego, albo w przypadku zaistnienia okoliczripo ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamafwipublicznych, funkej przewodniczcego petd bedzie osoba
wyznaczona przez Wojta spod czionkow komisii,
odwotlanie czionka komisji w toku pegibwania o udzielenie zamdwienia publicznegozenmasipi¢
wytacznie z przyczyn ok&onych w ustawie Prawo zamOwi@ublicznych,
na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wéjta dopuszcgarszliwos¢ zmian i uzupeinig
skladu komisji o nowe osobyatlz uczestnictwo w pracach komisji oséb, ktore njecglonkami komisji
przetargowej,
prowadzenie dokumentacji z prowadzonego gEustania na bigco przy zastosowaniu odpowiednich
drukéw ZP wprowadzenustavw Prawo zamowi publicznych,
czlonkowie komisji maj prawo wgidu do wszystkich dokumentéw zyganych z prag komisji, w tym
ofert, zadcznikow, wyjanien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsutiam,
czlonkowie komisji oraz osoby powofane w charalddsiegtych i konsultantéw nie magjawnia zadnych
informaciji zwiazanych z pracami komisiji,
czionek komisji przedstawia swoje zaskeaia, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac komisji, w jego
przekonaniu ma znamionagt lub pomyki,
wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawiagego zobowizane § udzielt
wyjasnien niezlgdnych dla opracowania stanowiska komisji w daneg\se,
komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusupgiasia lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
czlonkow komisiji,

m) jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie mobyt podgta ze wzgidu na réwn liczbe gloséw, rozstrzyga
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gtos przewodniczego,

do udzielenia wyjnien informowania o pracach komisji przetargowej uprewh s3 jedynie jej
przewodniczcy, sekretarz lub osoba upaiadona przez przewodnigzego

komisja kaiczy swaj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonayaamowienia.

§2

Zakres pracy komisji
ocena spelienia przez wykonawcow warunkéw udzialupostpowaniu o udzielenie zamowienia,
kierowanie zapytaw kwestii tréci ziozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz spdeenie protokoiu.
przediozenie Wojtowi propozycji dotyexych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty owaygboru
oferty najkorzystniejszej,
przesylanie, po zatwierdzeniu przez Woéjta, wnioska@gloszé, informacji i odpowiedzi oraz innych
dokumentow przygotowanych prze z korgjsj
powiadomienie uczestnikow pepbwania o jego wynikach,
dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorefgsta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe
dane, uchyla siod zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpnia nalgtego wykonania
umowy,
w przypadku zaistnienia okoliczéw o uniewanienie postpowania komisja wyspuje z wnioskiem do
Woajta zawierajcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstamynp oraz faktyczne okoliczém,
ktére spowodowaly konieczébuniewanienia postpowania.



§3
Zadania przewodniczace go komisji

1) ustalenie uprawnie i kompetencji do dzialania komisji, szczegélnie makresie: podpisywania
korespondencji i wnioskow zadanych z prowadzonym pepbwaniem, a d&dacych w zakresie prac
komisii,

2) przewodniczenie obradom,

3) wyznaczenie sekretarza komisji $piml czionkéw biogcych udziat w pierwszym posiedzeniu,

4) wyznaczenie termindw i miejsca posietlk®misji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informacji na segjarcia tj.:

0 podanie kwoty jak zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,
0 podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcow, azéakeny oferty, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunkéw platie zawartych w ofercie.

6) odebranie wiadczer czlonkéw komisji oraz do 0os6b powotanych w chagede bieglych i konsultantéw o
zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okol@m uniemaliwiajacych im wykonywanie czynroi
zwigzanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne,

7) podziat pomidzy czionkdéw komisji prac podejmowanych w trybidasozym,

8) w razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocen badanych ofert wyspuje z
wnioskiem do Woéjta o zasilenie skladu Komisji o $elvych dla przedmiotu zaméwienia/ sprawy
specjalistéw, rzeczoznawcow lub konsultantow,

9) przewodniczcy wnioskuje do Wéjta o odwotanie czionka komis jprwzypadku:

0 wylaczenia si czionka komisji z jej prac wskutek zaistnieniatidkzncsci o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 Prawo zamdwiepublicznych,

nieusprawiedliwionej obecioi na dwoch kolejnych posiedzeniach komisiji,

naruszenia przez czionka obawkiow,

zaistnienia innej przeszkody unietfiwiajacej jego udziat w pracach komisiji,

wygasnigcia stosunku o pragpomedzy pracownikiem a Uedem Gminy Sulczyno.

10) Wystgpowanie do Wojta o dokonanie zmian i uzupeiskladu komisji o nowe osobwdlz uczestnictwo w
pracach komisji oséb, ktére nie ezlonkami komisji przetargowej,

11) Przedigenie Wojtowi protokotu z pogpowania o zaméwienie publiczne do zatwierdzenia,

12) Niezwtoczne informowanie Wojta oraz zwolywanie nagzzajnego posiedzenia Komisji do rozpatrzenia
odwolania,

13) Odwolanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewarty przekazuje do rozpatrzenia Wojtowi.
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§4
Zadania Sekretarza Komisji
1) Zapoznanie cztionkéw Komisji z dokumentapjzedmiotowego zamoéwienia publicznego,
2) Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych okawicych przepisow z zakresu przedmiotu
zamoOwienia, z zakresu Prawa Zamawieublicznych, wraz z rozpagdzeniami wykonawczymi.
3) Zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszalcioofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynnagci przed jak i w okresach auzy spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawniony
4) Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, afarwraz z wszelkimi dokumentami zganymi
Z postpowaniem, w trakcie jego trwania.
5) Przyjmowanie irejestrowanie korespondencjiazane |z prowadzanprocedu.
6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyenkomisji.
7) Obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjnasfom
8) Sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.
9) Sporadzenie protokotu z pagtowania o zamdwienie publiczne.
10) Przekazanie po zakozeniu posfpowania caléci dokumentacji zwazanej z pogpowaniem o zamowienie
publiczne przewodnigzemu komisiji.

§5
Zadania Cztonkéw Komisiji

1) Czynny udziatw danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisji.

2) Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zada

3) Ziozenia pisemnego swiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawah okoliczngci
uniemazliwiajacych wykonywanie czynsoi zwiazanych z pogpowaniem o zamoéwienie publiczne
skiadanych na podstawie art. 17 ustawy Prawo zagdwblicznych.

4) Prawidiowe prowadzenie dokumentacji ppstwania o udzielenie zamowienia publicznego w zsi&re
przekazanym czionkowi.

5) Kazdy czionek ponosi odpowiedzialite w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zaalan



6) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na pads¢ indywidualnejoceny ofert.

7) Sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

8) Czlonkowie komisji zobowiizani % do jego podpisania protokotu.

9) Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw powinien tzoswyjasniony w zadczonej do protokoiu notatce
podpisanej przez sekretarza.

10) Jezeli powodem braku podpisw gastrzeenia, co do prawidiowsci postpowania, do protokolu nalg
zahczy¢ pisemne zastrzenie czionka.

§6
1. Wit stwierdza niew2anos¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta, komisja powtarza uniemiamn czynn@¢, podgta z naruszeniem prawa.

§7
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemikg obowhazuj :
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PrawonGeeien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pén. zm.),
2) decyzje Wéjta Gminy Setzyno.

§8
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obamije z dniem zatwierdzenia.

Suleczyno, 28.09.2010 r.
WOJT

Jan Kulas



