Zahcznik do zargdzenia
Woijta Gminy Sujczyno
Nr 84 /2010 z dnia 04.10.2010 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej do przeprowadzenia pggiwania o zaméwienie publiczne na
, Wykonywanie ustug zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég na terenie gminy Suleczyno
w sezonach zimowych 2010/2011 oraz 2011 /2012”

Niniejszy Regulamin okida organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej

§1
Organizacja pracy komisji przetargowe|

a) komisja przetargowa sklada g 3 0s6b powotanych przez Woijta,

b) komisja rozpoczyna dzialak® z dniem powolania wykonag rzetelnie, obiektywnie o bezstronnie
powierzone jej czynnrmi, Kkierupc St wylacznie przepisami prawa, wiedzi doswiadczeniem,
uwzgkdniapc opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantowe jezlecono ich przygotowanie,

c) pracami komisji kieruje przewodnipzy,

d) w przypadku nieobectoi przewodniczcego, albo w przypadku zaistnienia okolic@ripo ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwipublicznych, funkej przewodniczcego peli bedzie osoba
wyznaczona przez Woéjta spod czionkdéw komisii,

e) odwolanie czionka komisji w toku pegbwania o udzielenie zamowienia publicznegozenmasipic
wylacznie z przyczyn okg&donych w ustawie Prawo zamowui@ublicznych,

f) na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wéjta dopuszcgarsizliwosé zmian i uzupeiie
skladu komisji o nowe osobyatlz uczestnictwo w pracach komisji oséb, ktére ngecglonkami komisji
przetargowej,

g) prowadzenie dokumentacji z prowadzonego gmstania na bimco przy zastosowaniu odpowiednich
drukéw ZP wprowadzanustavwa Prawo zamowi publicznych,

h) czionkowie komisji maj prawo wgldu do wszystkich dokumentéw zyganych z prag komisji, w tym
ofert, zadcznikdw, wyjanien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i konsutiém,

i) czlonkowie komisji oraz osoby powolane w charalgesiegtych i konsultantéw nie mggjawniat zadnych
informacji zwazanych z pracami komisji,

)) czlonek komisji przedstawia swoje zastereia, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac komisji, w jego
przekonaniu ma znamionagtt lub pomyiki,

k) wszystkie osoby biace udziat w pospowaniu w imieniu zamawiaggego zobowizane § udzielt
wyjasnien nieztzdnych dla opracowania stanowiska komisji w danej s,

) komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusupgiaria lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
czionkéw komisji,

m) jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moby¢ podita ze wzgidu na réwan liczbe gloséw, rozstrzyga
gtos przewodniczego,

n) do udzielenia wyjgnien informowania o pracach komisji przetargowej uprewn sa jedynie jej
przewodniczcy, sekretarz lub osoba upamdona przez przewodnigzego

0) komisja kaczy swo dziataind¢é w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawaamowienia.

§2
Zakres pracy komisji

1) ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialupostpowaniu o udzielenie zaméwienia,
kierowanie zapytaw kwestii tréci ziozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz sgpdeenie protokoiu.

2) przedienie Wojtowi propozycji dotyearych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty owagboru
oferty najkorzystniejszej,

3) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wniosk@glosz@, informacji i odpowiedzi oraz innych
dokumentow przygotowanych przez komajsj

4) powiadomienie uczestnikdw pepbwania o jego wynikach,

5) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérefgota zostala wybrana przedstawit nieprawdziwe
dane, uchyla siod zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpnia nalgtego wykonania
umowy,



6) w przypadku zaistnienia okoliczéw o uniewanienie posipowania komisja wyspuje z wnioskiem do
Woajta zawierajcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstamynp oraz faktyczne okoliczém,
ktére spowodowaly konieczéibuniewanienia postpowania.

§3
Zadania przewodniczace go komisji

1) ustalenie uprawnie i kompetencji do dzialania komisji, szczegOllnie xakresie: podpisywania
korespondenciji i wnioskéw zadanych z prowadzonym pepbwaniem, a d&dacych w zakresie prac
komisiji,

2) przewodniczenie obradom,

3) wyznaczenie sekretarza komisji $pm czionkow biogcych udziat w pierwszym posiedzeniu,

4) wyznaczenie terminOw i miejsca posiedik®misji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informaciji na segjarcia tj.:

[0 podanie kwoty jak zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,
O podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcéw, az¢akeny oferty, terminu wykonania zamoéwienia,
okresu gwarancji i warunkow platie zawartych w ofercie.

6) odebranie owiadcze czlonkow komisji oraz do osob powofanych w chagade bieglych i konsultantéw o
zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okol@m uniemaliwiajacych im wykonywanie czynrioi
zwiagzanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne,

7) podziat pomidzy czionkdéw komisji prac podejmowanych w trybidaozym,

8) w razie wysipienia wtpliwosci merytorycznych zwizanych z ocen badanych ofert wyspuje z
wnioskiem do Wojta o zasilenie skladu Komisji o $elvych dla przedmiotu zamowienia/ sprawy
specjalistéw, rzeczoznawcow lub konsultantow,

9) przewodnicacy wnioskuje do Wéjta o odwotanie czionka komisjprzypadku:

O wylaczenia si czlonka komisji z jej prac wskutek zaistnieniatidkzndici o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 Prawo zamowdepublicznych,

nieusprawiedliwionej obecioi na dwdch kolejnych posiedzeniach komisiji,

naruszenia przez czionka obaakow,

zaistnienia innej przeszkody unietheviajacej jego udziat w pracach komisji,

wygashiecia stosunku o prggpomedzy pracownikiem a Uezdlem Gminy Sulczyno.

10) Wystepowanie do Wojta o dokonanie zmian i uzupeiskladu komisji o nowe osobwdz uczestnictwo w
pracach komisji 0sGb, ktére nie szlonkami komisji przetargowej,

11) Przedigenie Wojtowi protokotu z pogpowania o zamdwienie publiczne do zatwierdzenia,

12) Niezwtoczne informowanie Wojta oraz zwolywanie nagzzajnego posiedzenia Komisji do rozpatrzenia
odwofania,

13) Odwolanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewaorty przekazuje do rozpatrzenia Wajtowi.
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Zadania Sekretarza Komisji
1) Zapoznanie czionkow Komisji z dokumentapjzedmiotowego zamowienia publicznego,
2) Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych olawmpcych przepiséw z zakresu przedmiotu
zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamawitublicznych, wraz z rozpardzeniami wykonawczymi.
3) Zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszalcioofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynndéci przed jak i w okresach aulzy spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawniany
4) Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, afarwraz z wszelkimi dokumentami zganymi
z postpowaniem, w trakcie jego trwania.
5) Przyjmowanie irejestrowanie korespondencjiazane |z prowadzanprocedus.
6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyenkomisji.
7) Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnagfom
8) Sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.
9) Sporadzenie protokotu z pagtowania o zamdwienie publiczne.
10) Przekazanie po zakozeniu posfpowania caléci dokumentacji zwaizanej z pogpowaniem o zamowienie
publiczne przewodnigzemu komisji.

§5
Zadania Cztonkow Komisiji
1) Czynny udziatw danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisji.
2) Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonychzada



3) Zlozenia pisemnego swiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawah okoliczngci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynsoi zwiazanych z pogpowaniem o zamoéwienie publiczne
skladanych na podstawie art. 17 ustawy Prawo zag@wublicznych.

4) Prawidiowe prowadzenie dokumentacji ppetwvania o udzielenie zaméwienia publicznego w zsiére
przekazanym czionkowi.

5) Kazdy czionek ponosi odpowiedzialite w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zaalan

6) Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na pads¢ indywidualnejoceny ofert.

7) Sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

8) Czionkowie komisji zobowizani & do jego podpisania protokotu.

9) Brak podpisu ktoregokolwiek z czionkdéw powinien tadswyjasniony w zadczonej do protokoiu notatce
podpisanej przez sekretarza.

10) Jezeli powodem braku podpisw gastrzeenia, co do prawidiowsci postpowania, do protokolu nadg
zahczy¢ pisemne zastrzenie cztonka.

§6
1. Wit stwierdza niewancs¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta, komisja powtarza uniemiarna czynng¢, podgta z naruszeniem prawa.
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W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisg obowhzup :
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawondezeien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pan. zm.),
2) decyzje Wojta Gminy Setzyno.

§8
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obamje z dniem zatwierdzenia.

Suleczyno, 04.10.2010 r. WOJT
Jan Kulas



