Zafcznik do zarzdzenia Nr 60/2011
Wojta Gminy Sudczyno
Z dnia 6 wrzénia 2011 roku

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia pgsiwania 0 zamowienie publiczne na
~Przebudowe drogi Kistowo — Kistowko - Chojna”

Niniejszy Regulamin okita organizagj, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej

§1
Organizacja pracy komisji przetargowej

a) komisja przetargowa sktadazsd 3 oséb powotanych przez Wojta,

b) komisja rozpoczyna dziatalé® z dniem powotania wykonag rzetelnie, obiektywnie o bezstronnie
powierzone jej czynrimi, kierujpc Sk wytacznie przepisami prawa, wiegda doswiadczeniem,
uwzgkdniajac opinie biegtych, rzeczoznawcow i konsultantévie|ezlecono ich przygotowanie,

c) pracami komisji kieruje przewodnigzy,

d) w przypadku nieobecloi przewodniczcego, albo w przypadku zaistnienia okolic&ripo ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwpeblicznych, funkej przewodniczcego petni bedzie
osoba wyznaczona przez Wojta §gal cztonkéw komisiji,

e) odwotanie cztonka komisji w toku pesgtowania o udzielenie zamdwienia publicznegazennasipi¢
wytacznie z przyczyn oki&onych w ustawie Prawo zaméuii@ublicznych,

f) na wniosek przewodnigzego, po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszcza msozliwosé zmian
i uzupetnigé skltadu komisji o nowe osobyadl? uczestnictwo w pracach komisji 0séb, ktore rje s
cztonkami komisji przetargowej,

g) prowadzenie dokumentacji z prowadzonego ¢msiania na bimco przy zastosowaniu
odpowiednich drukéw ZP wprowadzpostavw Prawo zamdwig publicznych,

h) czlonkowie komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zwianych z prag komisji,

w tym ofert, zadcznikOw, wyjanien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych i konsuttam,

i) czionkowie komisji oraz osoby powotane w charaledoegtych i konsultantow nie magijawnia
zadnych informacji zwizanych z pracami komisji,

j) czlonek komisji przedstawia swoje zasteaia, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac komisji,
w jego przekonaniu ma znamionagdh lub pomytki,

k) wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawiagego zobowizane g udzieli
wyjasnien niezlednych dla opracowania stanowiska komisji w daneqsie,

I) komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusupglasia lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkdéw komisji,

m) jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moby podita ze wzgldu na rowgn liczbe gtoséw,
rozstrzyga gtos przewodnigzego,

n) do udzielenia wyjgnien informowania o pracach komisji przetargowej upreamn s jedynie jej
przewodniczcy, sekretarz lub osoba upaiméona przez przewodnigzego

0) komisja kaiczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawaméwienia.

§2
Zakres pracy komisji

1) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udamtpostpowaniu o udzielenie zamdwienia,
kierowanie zapyta w kwestii tr&gci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz spdzenie
protokotu.

2) przediaenie Wojtowi propozycji dotyexych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej,

3) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskogtosza, informacji i odpowiedzi oraz innych
dokumentéw przygotowanych przez konjsj

4) powiadomienie uczestnikow pgpbwania o jego wynikach,



5) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktéregferta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchylagsbd zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zaieezpnia
nalezytego wykonania umowy,

6) w przypadku zaistnienia okoliczém o uniewanienie posipowania komisja wysgpuje z wnioskiem
do Wojta zawieraicym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstaswynp oraz faktyczne
okolicznaci, ktére spowodowaly konieczfbuniewanienia posgpowania.

§3
Zadania przewodniczacego komisiji

1) ustalenie uprawnie i kompetencji do dziatania komisji, szczegdlnie aakresie: podpisywania
korespondencji i wnioskow zazanych z prowadzonym pgpbwaniem, a &dacych w zakresie prac
komisiji,

2) przewodniczenie obradom,

3) wyznaczenie sekretarza komisji $pid czlonkoéw biogcych udziat w pierwszym posiedzeniu,

4) wyznaczenie termindw i miejsca posiefl ®misji oraz ich prowadzenie,

5) udzielenie wymaganych ustawowo informacji na satsyarcia tj.:

0 podanie kwoty jak zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zaméwienia,
O podanie nazwy (firmy), adresu wykonawcéw, a zéakceny oferty, terminu wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow piatri@awartych w ofercie.

6) odebranie éwiadczer cztonkdédw komisji oraz do o0s6b powotanych w chased¢ biegtych
i konsultantéw o zaistnieniu lub braku istnienigamowych okolicznéci uniemaliwiajacych im
wykonywanie czynnéci zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne,

7) podziat pomidzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybi®oczym,

8) w razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocen badanych ofert wyspuje
z wnioskiem do Wojta o zasilenie sktadu Komisji asgiwych dla przedmiotu zamoéwienia/ sprawy
specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantéw,

9) przewodnicacy wnioskuje do Wojta o odwotanie cztonka komisjpveypadku:

[0 wytaczenia si cztonka komisji z jej prac wskutek zaistnienialidznasci o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 Prawo zamoéuiipublicznych,

nieusprawiedliwionej nieobecka na dwdch kolejnych posiedzeniach komisji,

naruszenia przez cztonka obaukdw,

zaistnienia innej przeszkody unie#iwiajacej jego udziat w pracach komisiji,

wygasniecia stosunku o pragpomidzy pracownikiem, a Uedlem Gminy Suiczyno.

10) Wystepowanie do Wdjta o dokonanie zmian i uzupeingkliadu komisji 0 nowe osoby,adl
uczestnictwo w pracach komisji 0séb, ktére niedonkami komisji przetargowej,

11) Przedtaenie Wajtowi protokotu z pogbowania o zamdwienie publiczne do zatwierdzenia,

12) Niezwitoczne informowanie Wojta oraz zwolywanie nagezajnego posiedzenia Komisji do
rozpatrzenia odwotania,

13) Odwotanie wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodauyzprzekazuje do rozpatrzenia Wojtowi.

OooOoono

8§84
Zadania Sekretarza Komisji

1) Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentapyzedmiotowego zaméwienia publicznego,

2) Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obgaujacych przepisbw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa ZamfwiRublicznych, wraz z rozpagdzeniami
wykonawczymi.

3) Zapewnienie bezpiecastwa przechowania i nienaruszadoo ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynioi przed jak i w okresach gdzy spotkaniami Komisji, przed osobami
nieuprawnionymi.

4) Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartwraz z wszelkimi dokumentami
Zwiazanymi z posfpowaniem, w trakcie jego trwania.

5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjigaainej z prowadzanprocedus.

6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czygmn&omisiji.

7) Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjnadjpm

8) Sporadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.

9) Sporadzenie protokotu z pogbowania o zamowienie publiczne.

10) Przekazanie po zakozeniu posipowania catéci dokumentacji zwizanej z posjpowaniem
0 zamowienie publiczne przewodncemu komisiji.



1)
2)
3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

§5
Zadania Czionkéw Komisji

Czynny udziat w danym pagiowaniu we wszystkich pracach komisji.

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zada

Ztozenia pisemnego swiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustaywah okoliczndci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynrgi zwiagzanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne
skltadanych na podstawie art. 17 ustawy Prawo zaeadwiblicznych.

Prawidtowe prowadzenie dokumentacji ppstwania o udzielenie zamoOwienia publicznego w
zakresie przekazanym czionkowi.

Kazdy cztonek ponosi odpowiedziakite w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zaaan
Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na pads¢ indywidualnej oceny ofert.

Sporadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

Czlonkowie komisji zobowizani & do podpisania protokotu.

Brak podpisu na protokole przez ktéregokolwiek zowkow, powinien zosta wyjasniony w
zalkczonej do protokotu notatce podpisanej przez sakzat

10) Jezeli powodem braku podpisu na protokodezastrzeenia, co do prawidtowiei postpowania, to do

1.
2.

protokotu naley zahczy¢ pisemne zastrzenie cztonka.

§6

Wojt stwierdza niewanos¢ czynndci poditej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Wojta, komisja powtarza uniemiana czynndé¢, podita z naruszeniem prawa.

§7

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminemisj obowizuja:

1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pramm&@@ien publicznych(Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 i Nr 161, poz. 1078)
2) decyzje Wéjta Gminy Setzyno.

§8

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obaxiije z dniem zatwierdzenia.

WOJT

Bernard Grucza



