Zalcznik do zargdzenia Nr 103/2011
Wojta Gminy Suiczyno z dnia 16.12.2011 r.

Regulamin Zamoéwiai Publicznych, o wartdci ich przedmiotu nie przekraczapcych
réwnowartosci 14.000 euro

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)

Zamawiagjcym — naley przez to rozumie Gmirg Sukczyno, Zespot Szkét w Sedzynie, Zespot Szkot
w Méciszewicach, Szkoty Podstawowe: w Borku, w Podjazaov Wesiorach oraz Przedszkole
Samorzdowe w Sufczynie.

Kierowniku Zamawiajcego — nalgy przez to rozumiekierownikow w/w jednostek organizacyjnych,

Komorce Merytorycznej — natg przez to rozumie wyodrgbniora komorke organizacyja (takze
stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakredziatania ktérej(-ego) miei sie realizacja
konkretnego zamédwienia publicznego;

Regulaminie — naley przez to rozumieniniejszy Regulamin ZamowiePublicznych;

Ustawie — nalgy przez to rozumie ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpiblicznych
(Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 zpdzm.);

Wykonawcy — nalgy przez to rozumie osolg fizyczm, osolg prawry albo jednost& organizacyja
nieposiadajca osobowdci prawnej, ktora ubiega gio udzielenie zaméwienia publicznego, zha
oferte lub zawarta umoww sprawie zaméwienia publicznego;

Zamoéwieniu publicznym — natg przez to rozumieumowe odplatry zawieram miedzy zamawiajcym
a wykonawa, ktorej przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumiepraepisow
ustawy Prawo zamoéwidepublicznych.

§2

Regulamin zawiera zasady przygotowania i przepra@emaid posipowar o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérych przedmiot nie przekracza rowewdcsci 14.000 euro (do ktorych zastosowanie
ma wyhczenie przedmiotowe okilene w przepisach art. 4 pkt 8 Ustawy).

§3

Przed wszaxiem posipowania nalgy kazdorazowo oszacowawartcgs¢ przedmiotu zamowienia,
w szczegolnéci w celu ustalenia, czy istnieje obazek stosowania postanowié&stawy.

Do ustalenia wartei przedmiotu zamowienia stosujec gdrzepisy art. 32-35 Ustawy. Formularz
dokumentujcy czynnd¢ ustalenia wart@i przedmiotu zamowienia stanowi gegnik Nr 1 do
Regulaminu.

Ustalenie wartéci przedmiotu zaméwienia nale do zada Komérki Merytorycznej Zamawiagego,
na rzecz ktérego zamowienie ma zoésidzielone.

§4

Postpowania, do ktérych nie stosuje esi przepisow Ustawy, hatg przygotowywé
i przeprowadzé&z zachowaniem zasad:

a) réwnego traktowania wykonawcow bagsch udziat w pogpowaniu;

b) bezstronnéci i obiektywizmu;

C) jawnasci.

§5

Postpowania, w przypadku ktérych wasto przedmiotu zamowienia nie przekracza réwnowéaito
14.000 euro, przygotowalji przeprowadzaj Komoérki Merytoryczne pod nadzorem kierownika
Zamawiajcego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie gpsiwania majcego na celu wybdér wykonawcy zamowienia o
wartasci nieprzekraczagpej 14.000 euro odpowiada Kierownik Komorki Merytczne;.

Zamoéwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiago.



4. Zasad wynikacych z niniejszego Regulaminu nie stosujedd postpowar 0 wartgci ponizej 3000
(trzy tysice) euro.

5. W przypadku pospowai, o ktdorych mowa w niniejszym Regulaminie, nie payj® sk Komisji
Przetargowe;.

§6

1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia publiego, do ktdérego stosuje girzepisy niniejszego
Regulaminu, naley do obowazkdw Kierownika Komorki Merytorycznej.

2. Kierownik Komorki Merytorycznej dokonuje oceny celgéci udzielenia zamowienia z punktu
widzenia potrzeb zamawigjego i realizowanych przez niego zada

3. Kierownik Komérki Merytorycznej kieruje wniosek oywazenie zgody na udzielenie zaméwienia do
Kierownika Zamawiajcego lub osoby przez niego upcinene;.

4. Whniosek zawiera w szczegoOku okreslenie przedmiotu zamoOwienia, merytoryczne uzasaimie
konieczndci dokonania zakupu édace efektem oceny celowa dokonania zamoéwienia), szacunkpw
wartas¢ przedmiotu zamowienia, przewidywawartas¢ brutto przedmiotu zaméwienia, informaa
posiadanyclhérodkach finansowych na ten cel, wskazanie pracoavoitpowiedzialnego za realizac]
zadania. Wzor wniosku stanowi getnik Nr 2 do Regulaminu.

5. Whniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawigigo lub osoby przez niego upomionej oraz
Skarbnika Gminy.

§7

1. Przed udzieleniem zamoéwienia naleskierowa zapytania cenowe do minimum trzech wykonawcéw
swiadczicych w ramach prowadzonej przez nich dziatédnaostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia. Zapytanie powinno zadi@recyzyjnie i jednoznacznie opisany
przedmiot zaméwienia. Formularz zapytania cenovgtgonowi zaicznik Nr 3 do Regulaminu.

2. Przedmiotem zapytania mogby¢ takze — inne ni cena — informacje, np. termin wykonania
zamoOwienia, okres gwarancji, funkcjonadto

3. Wykonawcy skiadaj pisemne oferty obejmage informacje wymagane przez zamawagapgo.

Z wykonawcami, ktérzy zigyli oferty, mana prowadzi negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla zamawiapgo warunkéw zamowienia. Formularz protokotu néapgic
stanowi zadcznik Nr 4 do Regulaminu (nie dotyczy w przypadkuzystania z ofert internetowych).

5. Zamawiajcy dopuszcza korzystanie z ofert internetowych ywi telu naley zbad& konkurencyjné¢
cenowy ofert zamieszczonych w Internecie przez podmiatyadczice dostawy lub ustugieblace
przedmiotem zamoOwienia. Do porownania gglevybraé minimum 3 oferty cenowe zamieszczone
w Internecie.

6. W wyjatkowych sytuacjach, j@li niezlgdne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, Kierk
Zamawiajcego mae poda¢ decyzg o odstpieniu od zasad wskazanych w ust. 1-4 niniejszego
paragrafu.

7. Zamowienia udziela siwykonawcy, ktérego ofertaczie najkorzystniejsza.

§8

1. Umowy o zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym Ragiinie, przekraczage rownowartéd
2000 euro, powinny kyzawarte na gimie. Umowy o roboty budowlane, bez wadjl na wartéc,
powinny by zawarte na gimie.

2. Z postpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia spdra s¢ notatke stwbowa wg wzoru
stanowacego zajcznik Nr 5 do Regulaminu, zawiesghj w szczegOlngci przedmiot zamoéwienia,
wartaés¢ szacunkow zamoéwienia, informacje o wykonawcach, do ktérydtiemwano zapytanie
cenowe, poréwnanie ofert, nagwsiedzile wykonawcy, z ktorym podpisano umewnumer i dat
zawarcia umowy.

§9

W zakresie zaméwie 0 wartaci ich przedmiotu nieprzekracaagj réwnowartéci kwoty 14.000 euro
umowy zawieraneasprzez Kierownika Zamawiagego.



