ZALACZNIK
do zarzadzenia Nr 16 /2010

Woéjta Gminy Suleczyno
z dnia 17 maja 2010 roku

Zadania koordynatora gminnego

Do zadaii koordynatora gminnego nalezy:
1)udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,
2)przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,
3)wprowadzenie i aktualizowanie sktadéw obwodowych komisji wyborczych w systemie
Platforma wyborcza,
4)wprowadzenie i aktualizowanie danych o operatorach obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych w systemie Platforma wyborcza,
5)prowadzenie ewidengji informacji o operatorach obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset do
pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,
6)prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodéw i kandydatow,
7)przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji przez operatoréw
i przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,
8)dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania ( poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikéw ), takze w
przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 12,
9)przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
10)zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,
11)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okregowemu,
12)udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze
wsparcia informatycznego,
13)przekazywanie do koordynatora okregowego informacji i uwag w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,
14)przekazywanie meldunkéw do koordynatora okregowego o zainstalowaniu wiasciwego
oprogramowania i o aktualnosci danych definiujacych wykaz obwodéw i kandydatéw w dniu
glosowania,
15)wprowadzenie do systemu informatycznego Platforma wyborcza, w trakcie glosowania, danych
o liczbie os6b uprawnionych do glosowania ujetych w spisach wyborcéw oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania,
16)prowadzenie dziennika zdarzer,, w ktérym sg odnotowane wykonane nastepujace czynnosci:
a)przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,
b)zgloszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego, w tym usterek i awarii,
c)przekazanie, za potwierdzeniem: loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw
i przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,
d)przekazanie oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych ( pobranie ze stron
internetowych, utworzenie nosnika ),



e)przekazanie danych definiujacych dla poszczegélnych obwodow.



