
  
  

 

 

             ZARZĄDZENIE Nr   44/2016 

Wójta  Gminy  Sulęczyno 

z dnia 20 czerwca  2016 roku 

 

 

w sprawie  wprowadzenia systemu zastępstw w przypadku nieobecności pracownika  
                  w Urzędzie Gminy w Sulęczynie. 

 
      

                  Na podstawie: art.31 i art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o 

samorządzie gminnym  (tekst jedn.  Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z późn. zm.)  

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

1. Celem zapewnienia sprawnego funkcjonowania urzędu, wprowadza się  system zastępstw  w 

przypadku nieobecności pracownika w Urzędzie Gminy w Sulęczynie. 

2.  W przypadku nieobecności pracowników ich bieżące czynności służbowe wykonują  

  pracownicy według  opracowanej tabeli zastępstw,  stanowiącej załącznik do     

  niniejszego  zarządzenia.  

3. System podlega okresowym aktualizacjom nie częściej niż  raz do roku, zbiór opracowanych  

     tabel przechowywany   jest  na  stanowisku ds. organizacyjno-administracyjnych.    

4. W przypadku planowania urlopu wypoczynkowego należy ustalać termin z osobą  

   zastępującą. 

§ 2 

Traci moc Zarządzenie Nr 4/2014 Wójta Gminy Sulęczyno z dnia  07 stycznia 2014roku w 

sprawie ustalenia zasad zastępstw pracowników zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych 

w czasie ich nieobecności . 

§ 3 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 


