ZARZ ADZENIE Nr 56/2016
WOJTA GMINY SUIECZYNO
z dnia 18 lipcaD®6 roku

w sprawie zmiany Regulaminu OrganizacyjnegocdwezGminy Suczyno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz U. z 2016
r. poz. 446) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. W Regulaminie Organizacyjnym Wou Gminy Supczyno ustanowionym Zagdzeniem Nr 52/2012 z dnia 13
lipca 2012r., zmieniony Zagdzeniem nr 4/2013 z dnia 05.02.2013r., zmieniormzgtizeniem nr18/2013 z dnia
26.04.2013r., zmieniony Zazeniem nr 45/2013 z dnia 30.07.2013r., zmienioanzdzeniem nr 95/2013 z dnia
02.12.2013r., zmieniony Zazeniem nr 2/2015 z dnia 07.01.2015r., zmieniongatizeniem nr 10/2015 z dnia
10.03.2015r., zmieniony Zadzeniem nr 33/2015 z dnia 06.05.2015r., zmienioaszadzeniem nr 116/2015 z
dnia 08.12.2015r., zmieniony Zatdzeniem Nr 9/2016 z dnia 29.01.2016r, zmienionggeniem nr 26/2016 z
dnia 30.03.2016r. ), wprowadzam gpggce zmiany:

1) w 85 ust.l pkt5i6 otrzymupowe brzmienie, jednocggie skréla s pkt.7:
»5.ds. ksegowdici i obstugi kasowej 1 etat (FK)
6.ds. opat za odpady komunalne 1 etat (FQ)

2) w 8§ 15 dodaje sipkt 9-17 o tréci:

9) Przygotowywanie Zaradzen Wojta Gminy w zakresie inwentaryzacji Urzedu Gminy i
w jednostkach

10) Dokonywanie rozlicz& inwentaryzacyjnych w terminie zgodnie z ustaw o rachunkowdci
i zaksigowanie wynikéw z ich rozliczenia.

11) Prowadzenie ugdzen ksiegowo-ewidencyjnych sktadnikow magtkowych w tym
przygotowywanie OT i LT.

12) Prowadzenie kgj i kart obiektow inwentarzowych srodkéw trwatych.

13) Prowadzenie tabel amortyzaceyjch srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

14) Naliczanie umorzenia,

15) Przygotowywanie ewidengjiodkow trwatych wg grup i klasyfikacji do sprawozdawczasci
GUS.

16) Prowadzenie kart magazynowyehtym: materialowych, paliwa, zywnosci przedszkola i

swietlicy szkolnej.

17) Przygotowanie raz do roku #halizacji oswiadczen o powierzonym pracownikowi

mieniu stanowcym narzedzie pracy. ”

3) w8 15a dodaje sipkt 4-7 o tréci :

~4.Prowadzenie urmadzen ksiggowo — ewidencyjnych dla zobovgzan (w tym obstuga
elektroniczna  programu WIP +) z tytulu wlywu optat za odpady komunalne .

5.Wystawianie dowoddéw wptat i dokonywanie rozlica sottyséw z tyt. inkasa optat
za odpady komunalne od ludn@i .

6.Pos¢powanie egzekucyjne w stosunku do zalegajych w w/w zobowazaniach
( upomnienia, tytuty wykonawcze).

7.Przygotowywanie danych do sprawozdawckci(wykazy, zestawienia, informacje). ”

2.W zahczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego w koluenstanowisk podlegagych Skarbnikowi Gminy w
pkt 5 wyrazy , ds. obstugi kasowej” zgstije sé wyrazami ,ds. kgigowasci i obstugi kasowej”.
§2
Wykonanie Zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy
83
Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowizujaca od dnia 28 padziernika 2016r.






