INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegblnosei:

nazwe jednostki

Szkola Podstawowa Podjazy

1.2 siedzibe jednostki
Podjazy
1.3 adres jednostki
83-320 Sul¢czyno Podjazy 16
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Szkolnictwo Podstawowe zgodnie z PKD 8010B zaswiadczenie GUS z dnia 01-09-2003r.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01-01-2019 do 31-12-2019
3. wskazanic. ze sprawozdanie finansowe zawiera danc lgczne
Nie
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacja okreslajaca przyjete w jednostce zasady zwane polityka rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych,

obrotow i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege glowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksig

pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy :

. zdarzenia jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg

chronologicznie, dziennik zawiera¢ powinien kolejna numeracje oraz obroty dziennika miesigcznie i narastajgco w miesiacach i w roku

obrotowym,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

_ jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej.

Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w spos6b spetniajacy nastepujace zasady:

- podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memorialowa.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace i uzupelniajace dla wybranych kont ksiegi gtownej , prowadzi sig

ie w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont ksiggi glownej, wowczas suma sald poczatkowych i

lobrotow na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiednio konta ksiggi glownej.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wyltacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skiadnikach|

aktywOw i pasywow.

Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza sie odrebnie bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany w funduszu

jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

1) Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania réznic wynikajace z ustawy o

rachunkowosci jednostka ma okreslone w Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem kierownika jednostki .

D) Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjgta nastgpujace ustalenia:

a)  $rodki trwale o wartosci ponizej 500,00zt. zalicza sig bezposrednia w koszty,

b)  $rodki o wartoéci od 500,00zL. do 3 500,002. zalicza sig do $rodkow trwatych lub wartoéci niematerialnych i prawnych i
wprowadza sie do ewidencji bilansowej tych aktywow. Od tego rodzaju sktadnikow majatku jednostka dokonuje jednorazowych
odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesigcu przyjgcia do uzywania,

¢) jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sig:

1)  ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

2)  srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i placowkach
o$wiatowych,

3)  odziez umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz Zywy.

d)  érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00zt jednostka wprowadza do ewidencji
bilansowe;j tych aktywow i dokonuje od nich odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych ( za wyjatkiem gruntow). Odpisow
tych dokonuje si¢ wg. stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. ]
Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna sig poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu oddania sktadnik ajdo
uzywania. /

)  wszystkie naklady na ulepszenia srodkow trwatych przekraczajace warto$é 3500,00zt. podwyzszaja wartos¢ poczatkowa tych |
$rodkow trwatych, a nieprzekraczajace tej wartosci odnoszone sg w koszty biezgcego okresu jako koszty remontu. { A

v



3) Materialy objete ewidencja ilosciowo - wartosciowa i wycenia sig je wg. cen zakupu.
4) Materialy biurowe, $rodki czystosci i drobne ilosci materialow na biezgce naprawy obcigzaja koszty bezposrednio w momencie zakupu.
Materialy biurowe i $rodki czystoéci przekazywane s3 pracownikom za potwierdzeniem odbioru.

3. Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasyw6w oraz ustalania wyniku

finansowego, rachunku zysk6w i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego jednostka dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:

- rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. rachunkowosci ( Dz.U. 22019 r. poz.351 z p6zn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 .
poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzien bilansowy dokonuje si¢ w sposob okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Uesli jednostka posiada na dzien bilansowy aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej, to zobowiazana jest je wyceni¢ po obowiazujacym
na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje oraz aktualizuje ich wartos¢, odnoszac roznice na fundusz
jednostki jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w
ustawie o rachunkowoséci metoda liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych.

Kierujgc sie zasada istotnosci ( art.39 ust.1 Ustawy o rachunkowosci) odstgpuje si¢ od obowiazku dokonywania czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje si¢ tylko na kontach Zespotu 4 ,, koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej zwrot6w w danym roku budzetowym

7wroty nadplat w dochodach budzetowych powstalych w biezacym roku jak i w latach ubieglych ujmuje si¢ w tej podziatce klasyfikacji
dochodow, na ktorg zalicza si¢ biezace dochody z tego samego rodzaju.

7 wroty wydatkow dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow , zwroty wydatkéw z lat
poprzednich zwigkszaja wykonanie planowanych dochodéw w tym roku budzetowym.

W

inne informacje

Nie dotyczy

11 Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczeg6lnoSci:

1.

1.1. szezegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Tabela Nr 1

1.2 aktualng warto$¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy
1.3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych
aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wicczyscic
Nie dotyczy
IL.5. wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i
innych umow, w tym z tytulu umow leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz wartosé posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i udzialow oraz dluznych papieréw wartosciowych
INie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanic na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych) ﬂ

INie dotyczy / 4‘
|




1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym
Nie dotyczy
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego
tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
INie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
INie dotyczy
c) powyzej 5 lat
INie dotyczy
1.10. kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. lgczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. laczna kwotg zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udziclonych przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansic, ze wskazanicm zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeit migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowigcych roznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikow aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie
INie dotyczy
1.14. taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. kwote wyplaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela Nr 15
1.16. inne informacje
INie dotyczy
2.
2.1 wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkow
trwalych w budowie w roku obrotowym
Nic dotyczy
2.3. kwotg i charakter poszezegolnych pozycji przychodow lub kosztow 0 nadzwyczajnej wartosei lub ktore wystapily incydentalnic
Nie dotyczy
24. informacj¢c o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw

finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy




2.5. inne informacje
Nie dotyczy
3. Inne informagje niz wymienione powyzej, jezeli moghyby w istotny spos6b wplynaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik

finansowy jednostki

Nie dotyczy

27-03-2020

(rok, micsiac. dzien)
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Zatacznik Nr 15 do instrukcji w sprawie
wytycznych do sporzadzenia informacji
dodatkowej do sprawozdania

Urzad Gminy

Tabela Nr 15 Wyptacone srodki pienigzne na
éwiadczenia pracownicze w roku 2019

S P Podjazy
Lp. Wyszczegdlnienie * Kwota
1 2 3
1|{nagrody jubileuszowe 1 099,90
2|ekwiwalent za urlop 477,13

* wartoé¢ éwiadczen pracowniczych wyptaconych w trakcie roku
obrotowego tj; nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
ekwiwalentow za urlop, odpraw (m. in. z art.. 20 Karty nauczyciela)

Sporzadzit; Krystyna Pobtocka 27.03.2020

( dzien, miesiqﬁ, rok)
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(Skarbnik) (Kieroluhikredmostki) f -



