Zarzadzenie Nr 1/2021
Waéjta Gminy Suleczyno
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w_ sprawie: ustalenia zasad postepowania obowigzujacych przy udzielaniu zaméwien
klasycznych o wartosci bez podatku od towaréw i ustug mniejszej niz 130.000,00
zt w Urzedzie Gminy Suleczyno i gminnych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz .U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.); art. 44 ustawy o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdZn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz. U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustalam zasady postepowania obowigzujace przy udzielaniu zamoéwien udzielaniu zamdéwien
klasycznych o wartosci bez podatku od towardw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt w Urzedzie
Gminy Suleczyno i gminnych jednostkach organizacyjnych w brzmieniu okreslonym w Regulaminie,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje dyrektoréw, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych i pracownikéw
Urzedu Gminy Suleczyno do stosowania zasad, o ktorych mowa w § 1.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 52/2014 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 16 czerwca 2014 roku w sprawie
ustalenia zasad postepowania obowigzujagcych przy udzielaniu zamdwienn publicznych
w Urzedzie Gminy Suleczyno i gminnych jednostkach organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. ( /




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2021
Wajta Gminy Suleczyno

z dnia 4 stycznia 2021 roku

Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych
o wartosci bez podatku od towardéw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt,
zwany dalej ,Regulaminem”

§1.
Zakres regulacji

1. Regulamin okresla sposéb udzielania zaméwien klasycznych o wartosci bez podatku od
towardw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt, zwanych dalej ,,zamdéwieniami”.

2. Do udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie stosuje sie
przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz.
2019 ze zm.), zwanej dalej , Ustawg”, z wyjatkiem przepiséw Ustawy wskazanych w niniejszym
Regulaminie.

§2.

Postanowienia ogdlne

1. Do procedury zmierzajacej do udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa w Regulaminie

Zamawiajacy:

1) stosuje art. 7 Ustawy (definicje) oraz przepisy Ustawy dot. szacowania wartoéci
zamowienia i opisu przedmiotu zamowienia,

2) stosuje przepisy ustawy o finansach publicznych i ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

3) moze stosowac¢ odpowiednio przepisy Ustawy, w tym dot. warunkdéw udziatu w
postgpowaniu i braku podstaw do wykluczenia, podmiotowych i przedmiotowych
Srodkéw dowodowych, oceny ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig nie
stosowania art. 246 Ustawy.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia nalezy dokonaé szacowania wartosci
zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

3. Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy lub Regulaminu,
zaniza¢ wartosci zamaodwienia.

4. Notatka z czynnosci szacowania wartosci zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

5. W toku procedury o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy kieruje sie:

1) zachowaniem uczciwej konkurencji oraz rdéwnego traktowania wykonawcéw,
przejrzystosci oraz proporcjonalnosci,

2) najlepsza jakoscig dostaw, ustug lub robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach srodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacje
oraz

3) uzyskaniem najlepszych efektdw zamdwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.
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10.

11.

12.

Zamowienia wspoffinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,

a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

Komunikacja Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem

Zamawiajgcego przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem

operatora pocztowego, postanica lub osobiscie.

Przy udzielaniu zamdwienia zaleca sie uwzglednia¢ kwestie zwigzane ze zréwnowazonym

rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze przemyslanych i niezbednych zakupdéw

oraz nabywanie produktéw, ustug, robdt budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu
oddziatujgcych na srodowisko, a takze uwzgledniajgcych spoteczne i ekonomiczne skutki
decyzji zakupowych.

Kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem odnoszg sie m.in. do tzw. "spotecznie

odpowiedzialnych zaméwien publicznych" oraz "zielonych zamdwien publicznych".

1) Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zaméwienia w ramach, ktérych
bierze sie pod uwage co najmniej jedna z nastepujgcych kwestii spotecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godng prace, zgodnos¢ z prawami spotecznymi i z prawem do pracy,
integracje spoteczng (w tym takze oséb niepetnosprawnych), rownosc szans, dostepnosg,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteridw zréwnowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu i szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie
UE oraz w dyrektywach dotyczacych zaméwien publicznych.

2) Zielone zamodwienia publiczne to zaméwienia w ramach ktérych Zamawiajacy stara sie
uzyska¢ towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na $rodowisko w
trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towardéw, ustug i robét
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby zaméwione w innym
przypadku.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé

i obiektywizm.

Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Osoby kierujagce komdrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do

zaciggania w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupow,

2) Inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono

im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

Dokumenty dot. udzielenia zamoéwienia Zamawiajacy przechowuje sie przez okres 4 lat od

udzielenia zamdwienia.

Procedury w celu udzielania zamdwien, o ktérych mowa w Regulaminie uregulowano

w zaleznosci od wartosci w nastepujacy sposob:

1) Zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zt netto,

2) Zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zt netto,

3) Zamoéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130.000,00 ztf netto.
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§3.
Zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zt netto.

Do udzielenia zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zt netto nie stosuje sie
postanowien §4 - 6 Regulaminu.

Udzielanie zamdwienia o ww. wartosci zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
umocowana przez Kierownika Zamawiajacego podpisujac fakture lub rachunek zgodnie
z odrebnymi regulacjami.

Jezeli wartos¢ zamodwienia przekracza 5.000,00 zt netto sporzadza sie umowe lub
zamowienie (zlecenie) w formie pisemne;.

§4.

Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 10.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
50.000,00 zt netto.

Udzielenia zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 10.000,00 zt netto, ale

mniejszej niz 50.000,00 zt netto nalezy poprzedzi¢ procedura rozeznanie rynku.

Rozeznanie rynku nastepuje poprzez przekazanie Zapytania ofertowego, zgodnie z wyborem

Zamawiajacego, za pomoca:

1) poczty elektronicznej, na pismie lub

2) poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub w systemie
informatycznym dedykowanym do obstugi zakupéw albo przy uzyciu platformy
zakupowej.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1) niniejszego paragrafu Zamawiajacy kieruje

zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcdéw Swiadczgcych w ramach prowadzonej

dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow z jednoczesnym opublikowaniem zapytania ofertowego w sposob okreslony

w ust. 2 pkt 2) niniejszego paragrafu.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 2) niniejszego paragrafu Zamawiajacy publikuje

zapytanie ofertowe na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub w systemie

informatycznym dedykowanym do obstugi zakupow. W takich okolicznosciach zastosowanie

ma § 5 ust.2 Regulaminu.

Zapytanie ofertowe zawiera:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Termin realizacji zamowienia,

3) Opis kryteridow oceny ofert,

4) Termin i sposob ztozenia oferty.

Zapytanie ofertowe moze réwniez zawierac, inne postanowienia w szczegélnosci:

1) Termin otwarcia ofert,

2) Okres gwarancji,

3) Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy do wykluczenia,

4) Przedmiotowe i podmiotowe $rodki dowodowe,

5) Wskazanie osoby do kontaktu z wykonawcami,

6) Istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

Wzér Zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Zamoéwienie jest udzielane wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza wg kryteriow

oceny ofert wskazanych w Zapytaniu ofertowym.
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g.

10.
11.

Z przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia sporzadza sie Protokét dotyczacy
sposobu udzielenia zamdwienia o wartosci bez podatku od towardw i ustug mniejszej niz
130.000,00 zt, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu, zwany dalej Protokotem.
Protokot zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego umocowana.
Udzielenie zamdwienia nastepuje po zatwierdzeniu Protokotu poprzez zawarcie umowy
w formie pisemnej. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez
niego osoba.
§5.

Zamodwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz

130.000,00 zt netto.

W celu udzielenia zamdwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50.000,00 zt netto, ale
mniejszej niz 130.000,00 zt netto Zamawiajacy obowigzany jest opublikowac Zapytanie
ofertowe na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub w systemie informatycznym
dedykowanym do obstugi zakupdéw albo przy uzyciu platformy zakupowe;.

Po opublikowaniu Zapytania ofertowego zgodnie z ust.1 niniejszego paragrafu Zamawiajgcy
moze poinformowac¢ znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowieniami.

Do udzielenia zamdwienia o ww. wartosci stosuje sie postanowienia § 4 ust. 5 -11
Regulaminu.

Informacje o udzieleniu zamdwienia o ww. wartosci zamieszcza sie na stronie, o ktdrej
mowa w ust.1 niniejszego paragrafu.

W informaciji o udzieleniu zamoéwienia podaje sie nazwe (firme) lub imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana oraz cene jego
oferty.

§ 6.

Udzielenie zamdwienia z pominigciem postanowien § 3 - 5 Regulaminu.

Postanowienia § 3 - 5 Regulaminu nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamowienia, przeprowadzenie procedury poprzedzajgcej wybdr wykonawcy nie jest
zasadne, w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:

1) Zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamodwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamowienia,

2) Przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig twdrczg i artystyczna.

5) Woystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach
zamodwienie moze zrealizowac jeden wykonawca,

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci

dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
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i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzgca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajagca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 3 - 5
Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tres$é nie budzita
watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez przeprowadzenia
procedur wskazanych w ww. postanowieniach Regulaminu.

Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczaca wartosci
szacunkowej zamodwienia. Notatke przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamdwienia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwier klasycznych

o wartosci bez podatku od towardéw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt

Notatka z dnia .....c.cceeereeennnn r.
z czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia

O ZAMOWIENIA N@ Mottt e ere e et e e ete e st eeeneseneeeseensee e eeeneeeneeeaseesaees
(nazwa nadana zamdwieniu)

1. Rodzaj zamoéwienia:
- ustugi
- dostawy
- roboty budowlane
2. Wartosc
- zamoOwienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto, w tym:
* zamowien uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote .................... zt,

- jest to zamowienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegblnych czes$ci zamdwienia
zostata ustalona na kwote?:

CzeS€ 1 .uvvvvnrnnnnnnn, zf,
CZBBE 2 50s00n nomunnnomnn zt,
3. Kwota zarezerwowana w planie rzeczowo - finansowym na realizacje zamdwienia:
.................... zt netto, .................... 2t brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi .................... %
5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczy¢

jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej;

2) planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane;

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robét
budowlanych);

4) facznej wartosci zamodwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ustug lub dostaw (dotyczy dostaw i ustug powtarzajgcych sie okresowo);

5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;

' Niepotrzebne skresli¢
2 Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci
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6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcéw,

- analizy ogodlnodostepnych Zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki
internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

6. Sposdb obliczenia szacunkowej wartosci 3:

.............................................................................................................................

, sklepy

T e st i 55559555 5K S e b e e e e 5o
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
2} io000iii5 sinmmmasmnms e amssma s ——— T Y S YA A P N R R NP ERRES
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(podpis osoby szacujgcej wartosé zamdwienia)
(podpis Skarbnika)
(podpis osoby zatwierdzajgcej czynnosé
oszacowania wartosci zamdwienia)
Zataczniki:

Dokumentacja zrédfowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zamdwienia*:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcdw, notatki z rozméw telefonicznych.

4) inne.

3 Np. $rednia arytmetyczna, mediana
4 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien klasycznych

o wartosci bez podatku od towaréw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

.............................................................................................................................................................................

4.  Termin realizacji ZAMOWIENIA: . i veereieeenece et

5. OKIEeS BWAraNC)i® .ouovueuereeceeeeerereeeesesesctesessesessesessssesssaesessssesssasssssnsens

6. Miejsce itermin zlozenia OFErtyY .. s wavsssn csssosas sssusmassvs

7. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert?:
1) Cena-waga ............. %,
> | JP— - Waga ..cooueeen. %,

8. Termin otwarcia ofert: .......coceceeeveverevenerinericise e senne i

9. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy do wykluczenia oraz podmiotowe srodki
AOWOUOWE: ...ttt et s st st sa s enasae s 12

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: .......c.ceeeveevneccnernenenne

11. Sposdb przygotowania oferty!3: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektroniczne;j -
w jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres .......cc.c....... / oferte
mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej:
.................... /oferte mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowa na adres: .......cccouvenee. /
oferte nalezy ztozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajacego pod
adresem ....cccoeeeeeennnne .

12. W zatgczeniu do zaproszenia Zamawiajgcy przekazuje 4.
1) Istotne postanowienia umowy w spawie niniejszego zamowienia.
2) Formularz cenowy/ofertowy.

5 Podaé nazwe

8 Nazwa nadana zaméwieniu

7 Szczegotowo opisac co jest przedmiotem zamdwienia.

8 Jezeli s wymagane.

9 Jesli jest wymagany.

1 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowac kryteria dotyczace wiasciwosci kupowanego $wiadczenia.
1 Jesli jest przewidziany.

12 Jesli s wymagane.

13 Nalezy dookreslic wymagania co do formy oferty.

4 Wymieni¢ zatgczniki przekazywane wykonawcom.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwier klasycznych

o wartosci bez podatku od towaréw i ustug mniejszej niz 130.000,00 zt

PROTOKOL
dotyczacy sposobu udzielenia zamoéwienia o wartosci bez podatku od towardéw i ustug
mniejszej niz 130 000,00 zt

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Imie, nazwisko i stanowisko osoby/ o0séb odpowiedzialnej/nych za opis przedmiotu
zamodwienia, ustalenie przedmiotowych srodkow dowodowych

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na  kwote
............................................ zt netto,

Imie, nazwisko i stanowisko osoby/ oséb odpowiedzialnej/nych za ustalenia wartosci
ZAMOWIBIIA: cueeverterieeierieseeeteere e teseesseseeesessesessesassassssessesessesassassstesassessessrsesessesan st sensessessreeressessssensssans
Data oszacowania wartoS$Ci ZAamMOWIENIA: ...c.vvveeeeeiiiiiiiee e e e e s
4., Zamoéwienia udziela sie wykonawcy:
(nazwa i adres wykonawcy)
4. Uzasadnienie udzielenia zamoéwienia:
Zamoéwienia udziela sie na podstawie : § 3 lub § 4lub § 5 albo § 6 Regulaminu?®>.

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zamdéwienia udzielanego na podstawie § 4 i 5
Zasad nalezy wskazaé¢ w szczegdlnosSci od jakich wykonawcdw otrzymano oferty,
natomiast w przypadku zamoéwienia udzielanego na podstawie § 6 — nalezy dotqczy¢
notatke uzasadniajgcq niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 3 - 5
Regulaminu).

6. Zatgcznikile:

1) Notatka z czynnosci szacowania wartosci zamowienia,

2) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow/ opublikowane na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, czy tez w systemie informatycznym dedykowanym do obstugi
zakupow, albo przy uzyciu platformy zakupowej,

3) Korespondencja z wykonawcami,

4) Informacje o udzieleniu zamdwienia.

(Data i podpis osoby sporzadzajgcej notatke)

Zatwierdzam do realizacji:

(Data i podpis osoby zatwierdzajacej)

'S Niepotrzebne skresli¢
16 Rodzaje zatgcznikow zalezg od wybranej procedury postepowania
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