ZARZADZENIE NR 104/2022
Wéjta Gminy Sul¢czyno
z dnia 26 pazdziernika 2022 roku

w sprawie nadania procedur obowiazujacych dla operacji dokonywanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, w celu realizacji projektu Rozwoj Uslug

Spolecznych w Gminie Sul¢ezyno

Na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 305
z pdZn. zm.)

3) rozporzadzenia ministra rozwoju i finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz 342 z p6zn.
zm.),

4) Zarzadzenia Wojta Gminy Sulgczyno Nr 140/2018 z dnia 31 grudnia 2018r.

wprowadza sig¢:

§1

Procedury oraz plan kont dla budzetu Gminy Suleczyno i Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej, obowigzujacych w celu realizacji projektu pn. ,,Rozwéj Ustug Spofecznych
w Gminie Sulgeczyno” stanowig zatgcznik Nr 1 1 Nr 2

§2

W zakresie nieuregulowanym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy zarzadzenia w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Sulgczyno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 104/2022
Wéjta Gminy Sulgczyno

z dnia 26.10.2022

Zasady ewidencji dla budzetu Gminy Suleczyno i Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
obowiazujacych dla realizacji projektu Rozwoj Ustug Spotecznych w Gminie Sulgezyno

L

Do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg projektu Gmina Sulgczyno jako beneficjent
prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa zadan realizowanych w jednostce jakg jest
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz w ORGANIE
jakim jest Gmina Suleczyno.

W Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej jako jednostce realizujgcej projekt Rozwo)
Ustug Spotecznych w Gminie Suleczyno, prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ finansowo
ksiegowg (wyodrebniona jednostka w systemie FKB).

. Dochody i wydatki zwigzane z realizacja projektu sg ewidencjonowane w ukladzie

klasyfikacji budzetowej oraz uktadzie zadaniowym.

Dochody s3 ksiegowane na konto 130 z klasyfikacja budzetowa w korespondencji z kontem
240.

Wktad wiasny do projektu oraz wptyw odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym

w jednostce projektu sa ksiegowane na koncie 130/100 w korespondencji z kontem
240/100.

Dochody i wydatki z wyodrebnionej jednostki FKB przeksiegowywane sa na koniec
miesigca na podstawie dokumentu PK.

Na JEDNOSTKE Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej przeksiggowane sa wydatki
i dochody zgodnie z klasyfikacja budzetowa, wyodrgbnione zadaniem ,,-117. Zasilenie
konta projektu z Gminy Suleczyno przeksiggowujemy zapisem 130/200 w korespondencji
z kontem 223/200. Do przeksiegowania wydatku kwalifikowalnego (z dofinansowania)
stosowany jest zapis techniczny 130/200 w korespondencji z kontem 223/200.

W ORGANIE za pomocg dokumentu PK przeksiggowywane sa dochody projektu
za pomoca zapisu 222/200 w korespondencji z kontem 240/110, a wydatki kwalifikowalne
(z dofinansowania) zapisem 223/200 w korespondencji z kontem 240/110. Zasilenie
projektu (wklad wiasny) ksiggowany jest na podstawie WB zapisem 223/200
w korespondencji z kontem 133/100.

Saldo konta 240 wskazuje stan $rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym
z dofinansowania.

Sprawozdanie budzetowe RB27S i RB28S jest sporzadzane jedno zbiorcze w jednostce
realizujacej projekt - GOPS. Na koniec miesigca warto$¢ wydatkéw oraz dochodow zgodnie
z powyzszymi sprawozdaniami jest przeksiggowywana na ORGAN zapisem 222
w korespondencji z kontem 901 oraz 223 w korespondencji z kontem 902.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Korekty zapisow ksiegowych oraz zwroty $rodkéow projektu s3 dokonywane
z zastosowaniem storna czerwonego.

Srodki na realizacje projektu Rozwéj Ushug Spotecznych w Gminie Sulgczyno wptywaja
na wyodrebniony rachunek bankowy o nr 79 8324 0001 0041 1981 2000 0490. Z tego konta
ponoszone sg rowniez wydatki w ramach realizacji projektu.

Podstawa ewidencji ksiegowej sg dowody ksiggowe tj. wyciagi bankowe, faktury vat,
rachunki, noty ksiegowe, polecenia ksiggowania, listy ptac. Zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiegach rachunkowych sa ujmowane chronologicznie.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sa identyczne jak dla ksigg urzedu gminy.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomoca programu komputerowego FKB+ firmy
RADIX. Dostep do programu komputerowego zabezpieczone jest hastem.

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowuje si¢ w wyodrgbnionych
segregatorach, odpowiednio opisanych.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana bedzie w archiwum Urzedu
Gminy, a ksiegi rachunkowe obejmujace zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktdre
tworza dziennik oraz zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej bedg zapisywane
i przechowywane na nosniku w formie elektroniczne;.



Zatacznik nr 2

do zarzagdzenia nr 104/2022
Wéjta Gminy Sulgczyno

z dnia 26.10.2022

Zakladowy Plan Kont

dla realizacji projektu ,,Rozwoj Ustug Spolecznych w Gminie Sul¢czyno”

. Konta bilansowe

Zespot 0 ,,Majatek trwaly”

011 ,,Srodki trwate”

013 ,,Pozostate srodki trwale”

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatlych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

080 ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
101 ,,Kasa”
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

141 , Srodki pieni¢zne w drodze”

Zespot 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
225 , Rozrachunki z budzetami”

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

240 , Pozostate rozrachunki”

Zespot 4 ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

402 ,,Ushugi obce” |

404 ,,Wynagrodzenia”

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”



409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Zespo!l 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 ,,Fundusz jednostki”
810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki budzetu na
inwestycje”

860 ,,Wynik finansowy”

2. Konta pozabilansowe
980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”



Cze$¢ opisowa do Zalgcznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigksze i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych

stuzacych dziatalno$ci podstawowe;j jednostki.
Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych pozostatych
srodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 o wartosci 500,00 do 3 500,00 zt wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $§rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych podlegajacych
umorzeniu w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w

korespondencji z kontem 401.
Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksieguje si¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
$rodkéw trwatych. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektéw $rodkéw trwatych.

Rozliczenie konta 080 odbywa sie bezposrednio w jednostce nadrzedne;j.
Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie oraz ewidencji

wplat przy pomocy terminala platniczego jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy

gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.



Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu

wydatkéw i dochodéw (wptywdéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Zapis na kontach 810 w korespondencji z kontem 800 réwnolegty do konta 130 przy zapfacie za wydatki

inwestycyjne jest ksiggowany bezposrednio w jednostce nadrzedne;.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz migdzy kontami

w innych bankach.

Konto 201 — ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen z tytutu dostaw, robét i ustug a takze naleznosci.
Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzgdem skarbowym z tytutu podatku dochodowego od os6b

fizycznych.
Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki z budzetami,
a w szczegolnosci z Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych z tytutu ubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych.
Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonang na podstawie umowy o prace,

umowy zlecenie.
Konto 234 — ,,Pozostale rachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z wszelkich innych tytutéw

niz wynagrodzenia.
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wptywu srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ projektu,
réznego rodzaju rozliczen, rozrachunkéw z tytutu potracent dokonanych na listach wynagrodzen z

innych tytuléw niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS.



Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow 1 wyposazenia oraz energii ponoszonych

w podstawowej dziatalno$ci operacyjnej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej

jednostki.
Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla pracownikow
i innych os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia

zaliczone do osobowych, bezosobowych jak i innych honorariow.
Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dziefo i innych

umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na kontach
400 — 405 oraz 410 i 411. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,

- innych kosztéw nie doliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.

Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Stuzy do ewidencji kosztéw $wiadczen dla osoéb fizycznych innych niz pracownicy jednostki

w szczegolnosci: $wiadczenia spoleczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowej.
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi réwnowartos¢
ujetych w ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i obrotowego jednostki, umorzenia srodkow trwatych

za rok biezgcy, wyniku finansowego za rok ubiegty.



Zapis na kontach 810 w korespondencji z kontem 800 réwnolegty do konta 130 przy zaptacie za wydatki

inwestycyjne jest ksiegowany bezposrednio w jednostce nadrzedne;.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu

na inwestycje”

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane z budzetu oraz

réwnowarto$é wydatkow ze $rodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych inwestycji.

Zapis na kontach 810 w korespondencji z kontem 800 réwnolegty do konta 130 przy zaptacie za wydatki

inwestycyjne jest ksiegowany bezposrednio w jednostce nadrzedne;.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.

Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego.
Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Stuzy do ewidencji zaangazowania Srodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki

budzetowej danego roku budzetowego.
Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych na wydatki przysztych lat.



