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ZARZADZENIE Nr 44/2024

Wéjta Gminy Suleczyno
z dnia 03 czerwca 2024 roku

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Suleczyno do prowadzenia
w imieniu Wéjta Gminy Suleczyno okreslonych spraw gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 609 z pdzn. zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 530 z pdzn. zm.), art. 268 a ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572)
oraz postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Suleczyno nadanego
Zarzadzeniem nr 52/2012 Wdjta Gminy Suleczyno z dnia 13 lipca 2012 r. ze zm., zarzagdzam co
nastepuje:

§1.

Upowazniam Zastepce Wojta - Panig Astride Kaczynska do prowadzenia, zatwierdzania
i podpisywania w moim imieniu:

1. czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikbw gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek organizacyjnych gminy oraz podpisywania pism
do kierownikéw jednostek podlegtych;
whioskéw urlopowych oraz delegacji stuzbowych;
zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownika.;
skierowan na badania profilaktyczne;
wszelkich wymaganych prawem decyzji, postanowien i zaswiadczen;

Uzgadniania projektéw budowlanych oraz wydawania upowaznien do dziatania w imieniu

Wojta dla wykonawcéw dokumentacji;

protokotéw wykonania robét i zajecia pasa drogowego;

wszelkich dokumentéw, w tym wnioskéw o dofinansowanie oraz anekséw do nich,

podpisywanie umoéw oraz anekséw do nich, wnioskéw o ptatnosé, oswiadczen, pism itp. w

imieniu  Gminy Suleczyno, dofinansowanych zaréwno ze Zrédet krajowych jak

i zagranicznych w tym Unii Europejskiej;

9. sktadanie wyjasnien w imieniu Wéjta podczas prowadzonych w urzedzie kontroli przez
instytucje zewnetrzne;

10. umow cywilno-prawnych i porozumien;

11. o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci gminy;

12.na podstawie art. 52 ust. 2 dokonywania wszelkich czynnosci wynikajgcych z ustawy

Prawo Zamoéwien Publicznych, zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego;
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13.

14.

15.

16.

dokumentéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzarn finansowych
i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym, zatwierdzanie
dokumentéw finansowych, resortowych, sprawozdan GUS i innych;

poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem dokumentacji znajdujacej sie w tutejszym
Urzedzie;

nieodpfatnego poswiadczania wtasnorecznosci lub autentycznosci podpiséw na
oswiadczeniach (deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub
pobierania rent z instytucji zagranicznych na podstawie art. 122 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1251 z péin. zm.);

wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy Suleczyno,
z wyjatkiem czynnosci nalezagcych do kompetencji Ray Gminy i Przewodniczacego Rady
Gminy Suleczyno.

§2.

Podczas mojej nieobecnosci upowazniam Zastepce Wojta — Panig Astride Kaczyriska do:

1.
2.
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Przygotowywania projektéw uchwat pod obrady Rady Gminy.

Wykonywania uchwat Rady Gminy i zadan gminy okreslonych przepisami prawa oraz
okreslanie sposobu ich realizacji.

Gospodarowania mieniem komunalnym.

Wykonywania budzetu.

Przedktadania Radzie Gminy sprawozdan z dziatalnosci finansowej gminy.

Kierowania biezgcymi sprawami gminy oraz reprezentowanie jej na zewnatrz.

Nadzoru nad rozpatrywaniem skarg i wnioskéw dotyczacych pracy jednostek
organizacyjnych gminy.

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow ‘dotyczqcych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych i gminnych jednostek organizacyjnych Gminy.

Wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy
Suleczyno, jak réwniez w stosunku do kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Suleczyno i kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych.

Sprawowania biezgcego nadzoru nad realizacjg zadan gminy w zakresie o$wiaty, pomocy
spotecznej, ochrony zdrowia, sportu i kultury.

§3.

Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasniecie upowaznienia nastgpi
z chwilg jego cofniecia lub ustania stosunku pracy.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Waéjta Gminy Suleczyno.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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